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SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL
Esplanada dos Ministérios - CEP 70175-900 - Brasilia - DF - www.stf.jus.br
Praga dos Trés Poderes

EDITAL DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N. 19/2022
PREAMBULO

O Supremo Tribunal Federal — STF torna publico que realizara o Pregdo Eletronico n. 19/2022, do tipo menor prego, modo
de disputa aberto e fechado, sendo os itens 1, 2 e 3 para participaciio exclusiva para microempresas - ME e empresas de pequeno porte —
EPP, para adquirir o objeto abaixo descrito. A licitagdo, autorizada no Processo Administrativo Eletrénico n. 001459/2021, sera regida
pela Lei n. 10.520/2002, pela Lei Complementar n. 123/2006, pelos Decretos n. 10.024/2019 e n. 8.538/2015 pelas condi¢des constantes
neste Edital e, subsidiariamente, pela Lei n. 8.666/1993.

SECAO | - DO OBJETO DA LICITAGAO

Aquisicdo de materiais de uso continuo nos trabalhos de encadernagdo, conforme as especificacdes e condigdes
estabelecidas no Anexo I deste Edital.

SEGAO Il - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

A despesa decorrente da licitagdo correra a conta de recursos consignados ao STF no Orgamento Geral da Unido, Programa
de Trabalho: 02.061.0565.6359.5664 — Apreciagdo e Julgamento de Causas no Supremo Tribunal Federal, Natureza da Despesa: 33.90.30
— Material de Consumo.

SEGAO lll - DO CREDENCIAMENTO

3.1. A licitante devera credenciar-se no sistema “Pregdo Eletronico”, no Departamento de Normas e Sistemas de Logistica
(DELOG), da Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia,
por meio do sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, para acesso ao sistema eletronico observado o seguinte:

a) o credenciamento far-se-a mediante atribui¢do de chave de identificacdo e de senha, pessoal e intransferivel, para acesso
ao sistema eletrénico;

b) a perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor do sistema para imediato
bloqueio de acesso;

¢) o credenciamento da licitante ou de seu representante perante o provedor do sistema implicara responsabilidade legal
pelos atos praticados e presuncdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes ao Pregdo Eletronico.

3.2. O uso da senha de acesso ao sistema eletronico ¢ de inteira e exclusiva responsabilidade da licitante, incluindo qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitagdo
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.3. A licitante responsabilizar-se-a por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no sistema eletronico,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, assim como os lances inseridos durante a sessdo publica.

3.4. O DELOG atuara como 6rgao provedor do sistema eletronico.

SEGAO IV — DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

a) explorem ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo e ndo estejam constituidas como consorcio de
empresas, qualquer que seja sua forma de constitui¢do;

b) ndo estejam punidas com suspensao temporaria para licitar ou impedimento de contratar com este Tribunal, nos termos
do art. 87, 111, da Lei n. 8.666/1993, ou impedidas de licitar no &mbito da Unido, de acordo com o art. 7° da Lei n. 10.520/2002. E ndo
entejam inscritas nos cadastros impeditivos da Controladoria Geral da Unido, Conselho Nacional de Justica ou Tribunal de Contas da
Uniao;
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c) atendam as condicdes deste Edital e seus Anexos, inclusive quanto a documentacdo, e estejam devidamente
credenciadas;

d) possuam registro cadastral atualizado no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF);

e) para os itens 1, 2 e 3 poderio participar, exclusivamente, as microempresas ¢ empresas de pequeno porte, em
conformidade com o disposto no art. 48 da Lei Complementar n. 123/2006.

4.2. Como requisito para participagdo no Pregdo Eletronico, a licitante deverad assinalar, em campo proprio do sistema,
“sim” ou ‘ndo” relativo as seguintes declaragdes:

a) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apta a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

a.1) nos itens exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo”
impedira o prosseguimento no certame;

a.2) nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do
campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de
2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte.

b) que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos, bem como de que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacdo definidos no Edital;

¢) que a proposta apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

d) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores;

e) que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

f) que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugdo Normativa SLTI/MP n°® 2, de 16 de
setembro de 2009;

g) que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto
nos incisos IIT e IV do art. 1° ¢ no inciso III do art. 5° da Constituigao Federal;

h) que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagao,
conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991;

4.3. Para Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte, aplicam-se a Lei Complementar n. 123/2006 ¢ o Decreto n.
8.538/2015, sendo necessaria a posterior regularizagdo fiscal e trabalhista, nas condi¢des estabelecidas neste edital, caso venha a formular
lance vencedor.

4.4 A declaragdo falsa relativa a proposta de precos e ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e do art. 32 da Lei
Complementar n. 123/2006 sujeitara a licitante as san¢des previstas na legislagao.

4.5. Os documentos apresentados na licitacdo deverfo estar em nome da licitante, com um Unico nimero de CNPJ e
também no prazo de validade estabelecido pelo 6rgdo expedidor.

4.6. Quando se tratar de certidoes em que a validade ndo esteja expressa, serdo considerados validos os documentos
expedidos nos ultimos 90 (noventa) dias que antecederem a data fixada para a abertura da sessdo publica.

SEGAO V - DO ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA DE PREGOS E DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

5.1. A participacdo no Pregdo Eletronico ocorrera mediante digitacdo de senha privativa da licitante e subsequente
encaminhamento dos documentos de habilitacdo e proposta de precgos, observadas as condigdes definidas nesta Secdo.

5.2. A proposta de prego, formulada de acordo com os Anexos I e II deste Edital e com as especificagcdes detalhadas do
objeto, e os documentos de habilitacdo, na forma disposta neste Edital, deverdo ser anexados até a data e hora marcadas para a abertura da
sessdo publica, exclusivamente por meio eletronico, quando, entdo, encerrar-se-a, automaticamente, a fase de recebimento de propostas.

5.3. A licitante deverd consignar, em campo adequado do sistema eletronico, o valor do item cotado, ja inclusos os
tributos, os fretes, as tarifas, e as despesas decorrentes do fornecimento do objeto.

5.4. Os valores deverdo ser calculados com duas casas decimais.

5.5. Até a abertura da sessdo publica, a licitante podera retirar ou substituir a proposta anteriormente apresentada.

SEGAO VI - DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

6.1. No dia e hora indicados, o pregoeiro abrira a sessdo publica na internet, mediante a utilizagdo de sua chave de acesso e
senha, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.

6.2. A comunicagdo entre o pregoeiro e as licitantes ocorrera mediante troca de mensagens em campo préprio do sistema
eletronico.

6.3. As propostas de pregos contendo a descri¢do do objeto e do valor estarfio disponiveis na infernet.
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6.4. A licitante devera acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do Pregdo, ficando
responsavel pelo onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua
desconexao.

SEGAO VIl — DA CLASSIFICAGAO INICIAL DAS PROPOSTAS

7.1. Apoés a abertura da sessdo publica, o pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara, motivadamente,
aquelas que ndo estiverem em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, registrando no sistema, com acompanhamento
em tempo real por todos os participantes e por qualquer interessado.

7.2. Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

SEGAO VIIl - DA FORMULAGAO DE LANCES E DO MODO DE DISPUTA

8.1. Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderfo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletronico, cujo modo de disputa sera o aberto e fechado, sendo imediatamente informadas do recebimento e respectivo horario de registro
e valor.

8.2. O modo de disputa sera aberto e fechado em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance
final e fechado, conforme critério de julgamento adotado nesse edital.

8.3. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de 15 (quinze) minutos.

8.4. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema encaminhard o aviso de fechamento iminente dos lances e,
transcorrido o periodo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado, a recep¢ao de lances sera automaticamente encerrada.

8.5. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrird oportunidade para que o autor da oferta de valor mais
baixo e os das ofertas com precos até dez por cento superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o
qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

8.5.1. Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condi¢des de que trata este item, os autores dos melhores lances
subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés, poderdo oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera
sigiloso até o encerramento do prazo.

8.6. Encerrados os prazos estabelecidos nos itens 8.4 e 8.5, o sistema ordenara os lances em ordem crescente de
vantajosidade.

8.6.1. Na auséncia de lance final e fechado classificado nos termos dos itens anteriores, havera o reinicio da etapa fechada
para que os demais licitantes, até o maximo de trés, na ordem de classificacdo, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco
minutos, que serd sigiloso até o encerramento deste prazo, observado, apos esta etapa, o disposto no item anterior.

8.7. Na hipoétese de ndo haver licitante classificado na etapa de lance fechado que atenda as exigéncias para habilitagdo, o
pregoeiro podera, auxiliado pela equipe de apoio, mediante justificativa, admitir o reinicio da etapa fechada, nos termos do disposto no
item anterior.

8.8. Na formulagdo de lances, deverdo ser observados os seguintes aspectos:

a) as licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura da sessdo publica e as regras
estabelecidas neste Edital,;

b) a licitante somente podera oferecer lance inferior ao tltimo por ela ofertado e registrado pelo sistema;

¢) lances iguais serdo ordenados por ordem cronoldgica de registro no sistema, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiramente.

8.9. Durante a sessdo publica do Pregdo, as licitantes serdo informadas em tempo real do valor do menor lance registrado,
vedada a identificagdo do seu detentor.

8.10. Os lances apresentados e levados em consideragdo para efeito de julgamento serio de exclusiva e total
responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer alteragdo.

8.11. Nesta fase, o pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance de valor considerado inexequivel.

8.12. No caso de desconexdo do pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva, o sistema eletronico podera permanecer
acessivel as licitantes para a recepgdo dos lances, retornando o pregoeiro, quando possivel, sua atuagdo no certame, sem prejuizo dos atos
realizados.

8.13. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do Pregdo Eletronico sera suspensa e
tera reinicio somente decorridos 24 (vinte e quatro) horas apdés a comunicagdo expressa aos participantes no
site www.comprasgovernamentais.gov.br.

8.14. Apds o encerramento da etapa de lances, o pregoeiro deverd encaminhar contraproposta a licitante que tenha
apresentado o lance mais vantajoso para que seja obtida a melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar
condigdes diferentes daquelas previstas neste Edital.

8.15. Nas mesmas condigdes do item anterior, se necessario, o pregoeiro solicitard ao licitante melhor classificado que, no
prazo minimo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao tltimo lance ofertado apds a negociacdo realizada, acompanhada, se for o
caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

8.16. A negociacdo sera realizada por meio do sistema eletrdnico e podera ser acompanhada pelas demais licitantes.
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SECAO IX - DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

9.1. Quando houver participagdo nesta licitagdo de Microempresas e/ou Empresas de Pequeno Porte — ressalvados os itens
1, 2 e 3, ja destinados a participacio exclusiva de ME/EPP —, considerar-se-4 empate quando a proposta dessas empresas for igual ou
até 5% superior a proposta classificada em primeiro lugar. Neste caso, e desde que a proposta classificada em primeiro lugar ndo tenha
sido apresentada por Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, o sistema eletronico procedera da seguinte forma:

a) classificacdo das propostas de Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte que se enquadrem na situagdo prevista no
item anterior;

b) convocagdo da Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que apresentou a menor proposta dentre as classificadas na
forma da alinea anterior para que, no prazo de 5 (cinco) minutos apos o encerramento dos lances, sob pena de preclusdo, apresente uma
ultima oferta, obrigatoriamente inferior a da primeira colocada, para o desempate, situagdo em que sera classificada em primeiro lugar;

¢) ndo sendo apresentada proposta pela Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, na situagdo da alinea anterior, ou ndo
ocorrendo a regularizacdo fiscal ou trabalhista na situacdo do item 11.3, ou, ainda, ndo ocorrendo a contratagdo, serdo convocadas, na
ordem e no mesmo prazo, as propostas remanescentes, classificadas na forma do item 9.1, “a”, para o exercicio do mesmo direito.

9.2. Caso ndo ocorra a contratagdo ou a situagdo prevista no item 9.1 ¢ suas alineas, o objeto sera adjudicado em favor da
proposta originalmente classificada em primeiro lugar.

SEGAO X — DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

10.1. Encerrada a etapa de lances e concluida a negociacdo, a licitante classificada em primeiro lugar devera encaminhar em
formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, a contar da solicitagdo do pregoeiro, proposta de pregos ajustada ao menor lance
final ou valor negociado, elaborada de acordo com esse Edital e seus Anexos, e os documentos complementares que sejam
solicitados pelo Pregoeiro.

10.2. A licitante devera observar em sua proposta de precos as especificagdes do objeto ofertado, evitando a simples copia
do teor das especificagdes constantes do Anexo I deste Edital — Termo de Referéncia.

10.3. A proposta de pregos devera ser redigida em lingua portuguesa, sem alternativas, op¢des, emendas, ressalvas, borrdes,
rasuras ou entrelinhas, formulada em conformidade com o modelo constante do Anexo II deste Edital e as demais condicdes, ¢ dela
deverdo constar:

a) identifica¢do social, nimero do CNPJ, assinatura do representante da proponente, referéncia a licitacdo, numero de
telefone, enderego, dados bancarios e indicagao de enderego eletronico (e-mail);

b) descri¢do clara do objeto cotado, com indicagdo de quantidade, marca e modelo, de acordo com as especificacdes
constantes do Anexo I deste Edital — Termo de Referéncia;

¢) indicagdo unica de prego para o item cotado, com exibi¢do do valor unitario e total apenas em algarismos e do valor total
da proposta em algarismos e por extenso, com duas casas decimais, conforme o lance final respectivo;

d) prazo para entrega do objeto de até 30 (trinta) dias, a contar do 1° dia util posterior a data de confirmagdo do
recebimento, pela Adjudicataria, da nota de empenho;

e) prazo de garantia contra defeitos de fabricagdo de, no minimo, 30 (trinta) dias, a contar do recebimento definitivo;

e.l) durante o periodo de garantia, a adjudicataria, obriga-se a substituir ou reparar, sem 6nus para o STF, o objeto que
apresentar defeitos ou incorrec¢des resultantes da fabricac@o, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar do 1° dia util posterior a data de
confirmagio do recebimento da comunicagéo;

e.2) o pedido de substitui¢do ou reparo do objeto, durante o periodo de garantia, serd formalizado por telefone, e-mail ou
outro meio habil de comunicagao;

10.4. As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, a contar da data de abertura da sessdo publica estabelecida no
predmbulo deste Edital. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocagdo para contratacdo, ficam as licitantes liberadas dos
compromissos assumidos, sem prejuizo da eventual possibilidade de prorrogacdo do prazo de validade.

10.5. Para garantir a integridade da documentagdo e da proposta, recomenda-se que contenham indice e folhas numeradas e
timbradas com o nome, o logotipo ou a logomarca da licitante.

10.6. O prego proposto no lance final sera fixo e irreajustavel e nele deverdo estar incluidos os tributos, os fretes, as tarifas e
os demais encargos necessarios ao fornecimento do objeto.

10.7. O pregoeiro examinara a proposta ajustada ao menor lance quanto a compatibilidade do prego em relagdo ao valor
estimado para a contratagdo.

10.8. Sera recusada a proposta de prego que apresentar valor unitario para o item cotado superior ao estabelecido no Anexo
I deste Edital — Termo de Referéncia.

10.9. Nao sera considerada qualquer oferta de vantagem nao prevista na licitacdo, inclusive financiamentos subsidiados ou
a fundo perdido.

10.10. Sera rejeitada a proposta que apresentar valores irrisorios ou de valor zero.

10.11. Se a proposta ndo for aceitdvel ou a licitante deixar de envia-la, o pregoeiro examinard a proposta subsequente e,
assim, sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracdo daquela que atenda aos requisitos deste Edital.



SECAO XI - DA HABILITAGAO

11.1. A habilitagdo sera verificada a partir da abertura da sessdo publica do pregdo, onde serdo avaliados, nos documentos
anexados pelo licitante, o que se segue:

I1.1.1.  Os documentos relativos as habilitagdes Juridica, Fiscal, Trabalhista e Economico-Financeira poderdo ser
substituidos por consulta ao SICAF, se disponiveis.

A habilitagdo serd verificada a partir da abertura da sessdo publica do pregdo, por meio do SICAF, onde serdo avaliados os
seguintes documentos:

11.1.1.1. Habilitacao Juridica:

a) registro comercial, no caso de empresa individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais,
e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores e alteragdes ou da consolidacao
respectiva;

c¢) decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro
ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente;

11.1.1.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista:
a) numero da inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do Ministério da Economia;

b) Certidio Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais ¢ a Divida Ativa da Unido, expedida pela
Secretaria da Receita Federal, contemplando comprovagao de regularidade perante a Seguridade Social;

¢) prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da licitante;
d) Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pela Justica do Trabalho, comprovando a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho.

11.1.1.3. Qualificacio Econémico-Financeira:

a) Certiddo negativa de faléncia, recuperagdo judicial ou recuperagdo extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede do
licitante;

a.1) No caso de certidao positiva de recuperacdo judicial ou extrajudicial, o licitante devera apresentar a comprovacao de
que o respectivo plano de recuperagdo foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob
pena de inabilitacdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitagao;

11.2. Caso nos registros cadastrais conste algum documento vencido, a licitante deverd encaminhar comprovante idéntico,
junto com a documentacdo de habilitagdo enviada com a proposta, no prazo de publicidade, sob pena de inabilitacdo.

11.2.1. No curso do procedimento, em especial por ocasido do ato de julgamento da habilitacdo, caso conste algum
documento referente a regularidade fiscal ou trabalhista vencido, serd realizada nova consulta ao SICAF ou ao site pertinente, para
atualizagdo dos prazos de validade.

11.2.2. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao.

11.3. Havendo alguma restri¢do na comprovagdo da regularidade fiscal ou trabalhista das microempresas ou empresas de
pequeno porte, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias tteis, prorrogaveis por igual periodo, a contar do momento em que se declarar o
vencedor do certame, para a regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

11.3.1 A prorrogagdo do prazo previsto no item anterior podera ser concedida, a critério da Administragdo Publica, quando
requerida pela licitante, mediante apresentacao de justificativa.

11.3.2. A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto neste Edital, implicara decadéncia do direito a contratagao,
sem prejuizo das sangdes previstas em lei.

11.4. A licitante que apresentar documentacdo em desacordo com este Edital sera inabilitada.

11.5. Sera declarada vencedora a licitante que apresentar o menor preco por item, com observiancia da Secido IX, e
atender as exigéncias fixadas neste Edital.

SEGAO XIl - DOS RECURSOS

12.1. Declarada a vencedora, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a inteng@o de recorrer durante
a sessdo publica, em campo proprio do sistema eletrdnico.

12.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante implicara decadéncia do direito de interpor recurso.

12.2.1. Os recursos poderdo ser acolhidos somente apos a verificacdo dos requisitos de admissibilidade, quais sejam:
sucumbéncia, tempestividade, legitimidade, interesse e motivacdo por parte da licitante.



12.3. A recorrente devera apresentar as razdes do recurso no prazo de 3 (trés) dias, ficando as demais licitantes, desde logo,
intimadas a apresentar contrarrazdes em igual prazo, que comegara a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

12.4. O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

12.5. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

SEGAO XIil - DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

13.1. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente adjudicard o objeto e
homologara o procedimento licitatério.

13.2. Na auséncia de recurso, cabera ao pregoeiro adjudicar o objeto e encaminhar o processo devidamente instruido a
autoridade superior e propor a homologacao.

SEGAO XIV — DAS OBRIGAGOES DA ADJUDICATARIA

14.1 A Adjudicataria ficard obrigada a aceitar a nota de empenho no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da notificacao.
SEGAO XV - DAS SANGOES

15.1. A LICITANTE ficara sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa,
a penalidade de impedimento de licitar e contratar e descredenciamento do SICAF:

Conduta praticada pela licitante Dosimetria aplicavel

a.1) deixar de entregar documentagao exigida para o certame 2 meses
a.2) ndo celebrar o contrato ou a ata de registro de pregos, 4 meses
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta

a.3) apresentar documentacao falsa 24 meses
a.4) ndo manter a proposta 4 meses
a.5) comportar-se de modo inidoneo* 24 meses
a.6) cometer fraude fiscal 40 meses

15.2. Considera-se comportamento de modo inidéneo:

a) a pratica de atos direcionados a prejudicar o bom andamento do certame, tais como fraude ou frustragdo do carater
competitivo do procedimento licitatorio;

b) acdo em conluio ou em desconformidade com a lei;
¢) inducdo deliberada a erro no julgamento;
d) prestagdo falsa de informagdes.

15.3. A Adjudicataria ficara sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa,
as seguintes penalidades:

a) adverténcia;
b) multa de:

b.1) 1% (um por cento) ao dia, calculado sobre o valor da parcela inadimplida, no caso de atraso na entrega do item,
limitada a incidéncia a 10 (dez) dias. Apds este prazo sera considerado inexecugdo parcial ou total do item, conforme o caso;

b.2) 1,5% (um por cento e meio) ao dia, calculado sobre o valor referente ao respectivo item, no caso de atraso para
substituicdo ou reparo do item que apresentar defeito de fabricagdo durante o periodo de garantia, limitada a incidéncia a 5 (cinco) dias.
Ap6s este prazo sera considerado inexecucdo parcial;

b.3) 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor total da proposta, no caso de inexecugdo total do item, incidindo ainda a
sancdo constante da alinea “d”;

b.4) em caso de inexecugdo parcial, a multa serd no mesmo percentual do subitem acima, serd aplicada de forma
proporcional a parcela inadimplida, incidindo ainda a sango constante da alinea “c”;

¢) suspensdo temporaria de participar em licitacdo e de contratar com o STF por 6 (seis) meses se der causa a inexecucao
parcial;

d) impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do SICAF por 4 (quatro) meses se der causa a
inexecugdo total;

e) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.



15.4. O valor da multa, aplicada ap6s o regular processo administrativo, sera descontado de pagamentos eventualmente
devidos pelo STF a Adjudicataria.

15.5. As sangdes previstas no item 15.3, alineas "a", "¢", "d" e "e" poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a pena
de multa.

SEGAO XVI — DA RESCISAO

16.1. As san¢des previstas nas alineas “b.1”, "b.2" e “b.3” do item 15.3. serdo cumuladas com a rescisdo contratual,
garantida a prévia e ampla defesa, na forma da lei.

16.2. Na rescisdo contratual devera ser considerada a natureza e a gravidade da infracdo cometida e os danos que dela
provierem para a Administragcdo Publica.

SEGAO XVII - DA ATUALIZAGAO MONETARIA

Ocorrendo atraso no pagamento, ¢ desde que para tal ndo tenha concorrido de alguma forma a Adjudicataria, havera
incidéncia de atualizagdo monetaria sobre o valor devido, pela variagdo acumulada do Indice Nacional de Pregcos ao Consumidor Amplo
(IPCA/IBGE), ocorrida entre a data final prevista para o pagamento e a data de sua efetiva realizagao.

SEGAO XVIIl - DA IMPUGNAGAO E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

18.1. Até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica do Pregdo, qualquer pessoa podera
impugnar este ato convocatorio, mediante petigdo a ser encaminhada ao endereco eletronico cpl@stf.jus.br.

18.2. Cabera ao pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de 2 (dois) dias tuteis, contado da data de recebimento da
impugnacao.

18.3. Acolhida a impugnagdo ao ato convocatorio, sera designada nova data para a realizagdo do certame.

18.4. Os pedidos de esclarecimentos deverao ser enviados ao pregoeiro até 3 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para
abertura da sessdo publica, exclusivamente no endereco eletronico cpl@stf.jus.br.

18.5. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias uteis, contado da data de
recebimento do pedido.

SECAO XIX — DAS DISPOSIGOES FINAIS

19.1. Este Edital estara a disposi¢do dos interessados na Comissdo Permanente de Licitagdo, localizada no Supremo
Tribunal Federal, Edificio Anexo I, 2° andar, Sala B-202, Praga dos Trés Poderes, Brasilia — DF, CEP 70.175-900, nos dias uteis, das 13h
as 19h, e na internet para download, nos enderecos eletronicos: www.comprasgovernamentais.gov.br e www.stf.jus.br.

19.2. Qualquer divergéncia entre a especificagdo do objeto constante do sistema Compras Governamentais e a descri¢do
deste Edital, prevalecera a discriminada neste Edital.

19.3. Todas as referéncias de tempo neste Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo obrigatoriamente o horario
de Brasilia - DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema eletronico e na documentagao relativa ao certame.

19.4. Nenhuma indenizacgdo sera devida as empresas licitantes pela elaboragdo de proposta ou apresentacdo de documentos
relativos a licitagdo.

19.5. A indicacdo do lance vencedor, a classificagdo dos lances apresentados e as demais informacdes relativas a sessao
publica do Pregdo constardo de ata divulgada no sistema eletronico.

19.6. Sem prejuizo das disposi¢des contidas no Capitulo IIT da Lei n. 8.666/1993, o presente Edital ¢ a proposta da
Adjudicataria serao partes integrantes do Contrato.

19.7. O Contrato podera ser alterada nos casos previstos no art. 65 da Lei n. 8.666/1993, desde que haja interesse da
Administragao.

19.8. O pregoeiro podera, no julgamento da habilitagdo e das propostas, sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia
das propostas, dos documentos e da validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes, e lhes
atribuira validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificacao.

19.9. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias, com vistas ao saneamento
de que trata o item anterior, a sess@o publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e
quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia seré registrada em ata.

19.10. O pregoeiro ou a autoridade superior poderdo subsidiar-se em pareceres emitidos por técnicos ou especialistas no
assunto objeto desta licitagdo.

19.11. Toda comunicacdo oficial ocorrera por e-mail, por meio do sistema Compras Governamentais ou por meio de
publicacdo, nos termos da legislagéo.


mailto:cpl@stf.gov.br
mailto:pregoeiro@stf.gov.br
http://www.comprasgovernamentais.gov.br/
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ANEXO | DO EDITAL — TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Aquisi¢do de materiais de uso continuo nos trabalhos de encadernagdo, conforme as especificacdes e as condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, observado o quadro abaixo:

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

ITEM DESCRICAO UN QmDE| NS | MAXIMO
(RS) (RS)

PAPELAO N° 20 MED. 80cm X 100cm X 2,6mm, FARDO COM 25 Kg.

I | MARCA DE REFERENCIA: HORLE OU EQUIVALENTE. Fardo | 6 350,00 2.100,00
PAPELAO N° 40 MED. 80cm X 100cm X 1,3mm, FARDO COM 25 Kg.

2 | MARCA DE REFERENCIA: HORLE OU EQUIVALENTE. Fardo | 4 350,00 1.400,00

3 | PAPEL KRAFT PARDO NATURAL, GRAMATURA 80, ROLO MEDINDO 60cm | oo |, 150.00 600,00
X 150m.

4 | VERNIZ ACRILICO FOSCO SPRAY 300 mL. Unidade | 5 4441 222,08

5 | VERNIZ ACRILICO BRILHANTE SPRAY 300 mL. Unidade | 5 43,55 217,75

6 | MASSA DE POLIR 1Kg, MARCA DE REFERENCIA 3M. Ke 1 110,00 110,00
CARTOLINA DUPLA FACE PRODUZIDA EM MASSA UNICA, COR PRETA

7 Fl. 200 3,90 780,00

240g/m?, 50cm X 66¢m.

p CABECEADO DE ALGODAO PARA ENCADERNACAO MANUAL, 13MM DE m 200 200 400.00
LARGURA, NA COR PRETA E BRANCA, ROLO COM 100 METROS. ’ ’

PELICULA PARA GRAVACAO POR HOT-STAMPING NA COR PRATA, TIPO

9 ENVELHECIDO, ROLO COM 10cm DE LARGURA E 120m DE Unidade 3 120,00 360,00
COMPRIMENTO.
FILME DE POLIETILENO TERMOENCOLHIVEL PARA SHRINK/SELADORA,

10 DOBRADO, PERFURADO, MULTICAMADA, 100% TRANSPARENTE, Unidade 2 1.750,00 3.500,00

BOBINA COM APROXIMADAMENTE 19 u, LARGURA 50cm, PESO 25 Kg.
FILME DE POLIETILENO PARA PLASTIFICACAO GRAFICA, FOSCO,

11 | GRAMATURA 14g/m?, ESPESSURA 14 A 16 p, LARGURA 52cm, EM BOBINA Kg 40 75 3.000,00
DE DIAMETRO INTERNO ENTRE 73/76mm E EXTERNO ENTRE 180/220mm.
FILME TRANSPARENTE DE POLIESTER PARA USO ISOLANTE EM
TERMOLAMINADORA, ALTA TEMPERATURA DE FUSAO (260° C),
ESPESSURA DE 18 A 23 i, LARGURA 55 ¢cm, COM ACAO DESMOLDANTE E

12| AGENTES DE DESLIZAMENTO PARA IMPEDIR A ADERENCIA AO FILME | Omidade |1 3.400,00 3.400,00
POLIETILENO EM PROCESSO DE PLASTIFICACAO/LAMINACAO. BOBINA
DE DIAMETRO INTERNO ENTRE 73/76mm, PESO 20 Kg.

13 | PLASTICO POLASEAL, TAMANHO A4, 175 g, 0.05mm. FL 200 339 679.33

COLA INSTANTANEA - ADESIVO MULTIUSO A BASE DE
CIOANOACRILATO COM BICO APLICADOR DESENVOLVIDO PARA
COLAGENS QUE NECESSITAM DE ALTA VELOCIDADE NA CURA E
14 |[EXCELENTE RESISTENCIA. NAO REQUER MISTURA. ADERE DIVERSOS| Unidade | 15 35,90 538,50
TIPOS DE MATERIAIS. Tamanho 100g. REF.: TEKBOND

NO MOMENTO DO RECEBIMENTO, O PRAZO PARA O VENCIMENTO DO
PRODUTO DEVE SER DE NO MiNIMO 80% DO PRAZO DE VALIDADE.

COLA DE CONTATO ADESIVA A BASE DE POLICLOROPRENO E
SOLVENTES, ORGANICOS, LIVRE DE GRUMOS E/OU MATERIAIS
ESTRANHOS, ASPECTOS VISCOSO AMARELADO, ODOR CARACTERISTICO
15 |DE SOLVENTES ORGANICOS. EMBALAGEM COM 2,8 Kg. Unidade | 10 85,19 851,90
NO MOMENTO DO RECEBIMENTO, O PRAZO PARA O VENCIMENTO
DO PRODUTO DEVE SER DE NO MiNIMO 80% DO PRAZO DE
VALIDADE.

ADESIVO COLA PVA BRANCA, PARA USO EM GRAFICA. EMBALAGEM DE
10Kg REF: 102647

16 NO MOMENTO DO RECEBIMENTO, O PRAZO PARA O VENCIMENTO Unidade 10 185,44 1.854,42
DO PRODUTO DEVE SER DE NO MiNIMO 80% DO PRAZO DE
VALIDADE.

REVESTIMENTO PARA SERVICOS DE ENCADERNAGAO, COMPOSTO DE
BASE DE PVC REFORCADO COM PAPEL DE TEXTURA ASPERA E RUGOSA
PARA MELHOR ADESAO DE COLA PVA. MATERIAL CLASSIFICADO
GENERICAMENTE POR SCARPELLE RESISTENTE A RASGOS E VINCOS,
FACE SINTETICA BRILHANTE LISA NA COR PRETA, COM ESPESSURA DE
0,25mm, MED. 138cm X 50m, TUBETE DO ROLO COM DIAMETRO INTERNO
MINIMO DE 4,5¢cm. MARCA: VULCAN/KREFLEX (REF-2150) OU SIMILAR.
FORMA DE APRESENTACAO EM ROLO CONTINUO - VULCAPEL PRETO.

18 REVESTIMENTO PARA SERVICOS DE ENCADERNACAO, COMPOSTO DE Rolo 1 1.000,00 1.000,00

17 Rolo 2 1.000,00 2.000,00




BASE DE PVC REFORCADO COM PAPEL DE TEXTURA ASPERA E RUGOSA
PARA MELHOR ADESAO DE COLA PVA. MATERIAL CLASSIFICADO
GENERICAMENTE POR SCARPELLE RESISTENTE A RASGOS E VINCOS,
FACE SINTETICA BRILHANTE LISA NA COR BRANCA, COM ESPESSURA
DE 0,25mm, MED. 138cm X 50m, TUBETE DO ROLO COM DIAMETRO
INTERNO MINIMO DE 4,5¢cm. MARCA: VULCAN/KREFLEX (REF-2150) OU
SIMILAR. FORMA DE APRESENTACAO EM ROLO CONTINUO -

VULCAPEL BRANCO
BRIM PRETO, 100% ALGODAO, MED. 1,60m DE LARGURA. GRAMATURA
19 |[ENTRE 200-210 g/m?. m 50 24,33 1.216,50
FORMA DE APRESENTACAO EM ROLO CONTINUO.
CURVIM LISO NAO BRILHANTE PARA ENCADERNACAO, LARGURA 140
20 cm, COR VINHO, QUE ACEITE PROCESSOS COMO HOTSTAMPING E m 50 56,35 2.817,83
SOLDA ELETRONICA. FORMA DE APRESENTACAO EM ROLO CONTINUO.

VELUDO SINTETICO ESPESSO, COR AZUL MARINHO, MED. 1,40m DE

21 LARGURA. FORMA DE APRESENTACAO EM ROLO CONTINUO. m >0 31,35 1.567,50
VELUDO SINTETICO ESPESSO, COR VINHO, MED. 1,40m DE LARGURA.

22 OO i ’ 1 1.
FORMA DE APRESENTACAO EM ROLO CONTINUO. m >0 31,35 567,50
VELUDO SINTETICO ESPESSO, COR PRETO, MED. 1,40m DE LARGURA.

23 FORMA DE APRESENTACAO EM ROLO CONTINUO. m >0 31,35 1.567,50

2

54 | FOLHA DE PAPEL EM ALTA ALVURA, ALCALINO, GRAMATURA 90g/n’, L 5.000 1,00 5.000.00
66X96cm.

2

55 | FOLHA DE PAPEL EM ALTA ALVURA, ALCALINO, GRAMATURA 120g/m?, L 6.250 1.20 7.500,00
66X96cm.

26 | TNT 40 g/m? EM ROLO CONTINUO DE 140cm X 50m, COR BRANCO. Rolo 5 168,80 844,01
POLIESTER MYLAR CRISTAL, TRANSPARENTE, PARA UTILIZACAO EM

27 | RESTAURACAO. ROLOS DE IM DE LARGURA, COM 30 KG. ESPESSURA: Kg 30 140,00 4.200,00
20-30 MICRAS.

POLIESTER MYLAR CRISTAL, TRANSPARENTE, PARA UTILIZACAO EM
28 | RESTAURACAO. ROLOS DE IM DE LARGURA, COM 30 KG. ESPESSURA: Kg 30 140,00 4.200,00

180-190 MICRAS.

VALOR TOTAL MAXIMO PARA A LICITACAO (R$) | 53.494,83

2. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

2.1. O prazo de entrega do objeto ¢ de até 30 (trinta) dias, a contar do 1° dia util posterior a data de confirmacdo do
recebimento, pela ADJUDICATARIA, da nota de empenho, que sera enviada por e-mail ou outro meio de contato que tenha sido
previamente disponibilizado pela ADJUDICATARIA.

2.2. O objeto devera ser entregue, em dias uteis, das 13h as 18h na Gestdo de Material do Supremo Tribunal Federal,
localizada na sala 9, subsolo do Anexo I, Praga dos Trés Poderes, Brasilia-DF, CEP: 70.175-900, Fone: (61) 3217-3114.

3. GARANTIA

3.1. O prazo de garantia do objeto, contra defeitos de fabricagdo, devera ser de, no minimo, 30 (trinta) dias, a contar do
recebimento definitivo.

3.2. Durante o periodo de garantia, a ADJUDICATARIA, independentemente de ser ou ndo fabricante do objeto, obriga-se
a substituir ou reparar, sem 6nus para o STF, o objeto que apresentar defeitos ou incorre¢des resultantes da fabricacdo, no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, a contar do 1° dia 1til posterior a data de confirmagao do recebimento da comunicacao.

3.3. O pedido de substitui¢do do objeto, durante o periodo de garantia, sera formalizado por telefone, e-mail ou outro meio
habil de comunicagéo.

4. OBRIGACOES DA ADJUDICATARIA

4.1. E vedada a reprodugdo, divulgagdo ou utilizacdo de quaisquer informagdes de que os profissionais alocados tenham
tomado ciéncia em razdo da execugdo dos servigos prestados, sem o consentimento, por escrito, do STF.

5. CONDICOES PARA O RECEBIMENTO
5.1. O objeto da licitagdo sera recebido da seguinte forma:

a) provisoriamente, no ato da entrega do objeto, pela Gestdo da Preservagdo, Restaura¢do e Acondicionamento Historico -
GEPRE, para posterior conferéncia de sua conformidade com o pedido. Caso nio haja qualquer impropriedade explicita, sera atestado esse
recebimento;

b) definitivamente, em até 5 (cinco) dias uteis apds o recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pelo
STF, mediante termo circunstanciado assinado pelas partes, apds comprovada a adequagdo aos termos do Edital, da proposta, da nota de
empenho e desde que ndo se verifiquem defeitos ou imperfeigdes.



5.2. Caso sejam constatadas inadequagdes, falhas ou incorregdes no fornecimento do objeto, fica a ADJUDICATARIA
obrigada a efetuar as corregdes necessarias, sem 6nus para o STF.

5.3. O recebimento provisorio ou definitivo nio exclui as responsabilidades civil e penal da ADJUDICATARIA.

6. CONDICOES PARA O PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado mediante crédito em conta corrente da ADJUDICATARIA, por ordem bancéria, em até 10
(dez) dias tteis, a contar do recebimento definitivo, quando mantidas as mesmas condi¢des iniciais de habilitagdo e caso nio haja fato
impeditivo para o qual tenha concorrido a Adjudicataria, devendo apresentar ainda:

a) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, comprovando regularidade com o FGTS;

b) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela
Secretaria da Receita Federal, contemplando comprovagdo de regularidade perante a Seguridade Social;

c¢) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pela Justica do Trabalho, comprovando a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

d) prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da Adjudicataria.
6.2. A Adjudicataria ndo podera apresentar nota fiscal/fatura com CNPJ diverso do registrado na Nota de Empenho.

6.3. A nota fiscal/fatura apresentada em desacordo com o estabelecido no Edital, na nota de empenho ou quando observada
qualquer circunstancia que desaconselhe o pagamento, sera devolvida a Adjudicataria e, nesse caso, 0 prazo previsto no item 6.1 sera
interrompido. A contagem do prazo previsto para pagamento sera iniciada a partir da respectiva regularizagdo.

6.4. Nenhum pagamento sera efetuado 8 ADJUDICATARIA enquanto pendente de liquidagio qualquer obrigagdo. Esse
fato ndo sera gerador de direito ao reajustamento de pregos ou a atualizagdo monetaria.

ANEXO Il DO EDITAL — MODELOS

A) PROPOSTA DE PRECOS

Pregao Eletronico n. 19/2022

% VALOR VALOR TOTAL
ITEM DESCRICAO UN QTDE UNITARIO (RS) (RS)
1 (numerais) (numerais)
(numerais) (numerais)
3 (numerais) (numerais)
(numerais) (numerais)
VALOR TOTAL DA PROPOSTA (R$) (numerais)

B) TERMO DE CONCORDANCIA E DE VERACIDADE

(Cadastro de Usuarios Externos no Modulo de Peticionamento Eletronico no SEI do Supremo Tribunal Federal — STF)

1. A empresa contratada pelo Supremo Tribunal Federal, por meio do(s) seu(s) representante(s) legal(is) informado no item
1.1, indica o Usuario Externo do item 1.2 como responsavel pelo envio de documentos via Peticionamento Eletronico no SEI.

1.1. Empresa/ Representante(s) Legal (is)

Empresa Contratada: CNPJ:
Contrato n.: Processo SEI:
E-mail: Telefone:
Endereco: Bairro:
Cidade: ||UF: || CEP:
Representante Legal 1: CPF:
Representante Legal 2: CPF:

1.2. Indicacdo do usuario externo para fins de peticionamento eletronico de documentos:

Nome do Usuario Externo:
Documento de Identidade: ||CPF:




E-mail: Telefone:

Enderego do domicilio: Bairro:
Cidade: ||UF: || CEP:

2. A entrega deste Termo de Concordancia e Veracidade, com a indicagdo do Usuario Externo no SEI do STF importard na
aceitacdo de todos os termos e condi¢des que regem o processo eletronico no ambito do STF, dispostos na Instrucdo Normativa 203, de 27
de novembro de 2015 e em demais normas vigentes aplicaveis.

3. Admite-se como valida a assinatura eletronica do Usuario Externo na modalidade cadastrada (login/senha), identificacao
que servira, na hipotese de uso indevido, para a apuragdo de responsabilidade, com implicagdes na esfera civil, penal e administrativa.

4. As informagdes aqui prestadas sdo de responsabilidade do(s) Representante(s) Legal(is) da Empresa, a quem cabe, além
de garantir a veracidade dos dados fornecidos, orientar o Usuario Externo a:

a) preservar o sigilo da senha de acesso, ndo sendo oponivel, em nenhuma hipdtese, alegacéo de uso indevido;

b) assegurar a conformidade entre os dados informados no formulario eletronico de peticionamento e aqueles contidos nos
documentos protocolizados e nos anexados;

c¢) confeccionar a peticdo e os documentos digitais de acordo com os requisitos estabelecidos pelo sistema, no que se refere
ao formato e ao tamanho dos arquivos a serem transmitidos eletronicamente;

d) conservar os originais em papel até a data em que decaia o direito de a Administracdo rever os atos praticados no
processo e solicitar os originais para conferéncia;

e) confirmar o recebimento das petigdes e dos documentos transmitidos eletronicamente, conferindo o recibo eletronico de
protocolo;

f) realizar por meio eletronico todos os atos e comunicagdes processuais, ndo sendo admitidas intimagao ou protocolizagao
de documentos por meio diverso, exceto nas situagdes em que o meio eletrénico for tecnicamente inviavel ou estiver indisponivel, em
situacdo passivel de causar danos relevantes a celeridade ou a instrucdo do processo, ou em outras situagdes previstas em instrumento
normativo proprio;

g) observar os prazos para a realizagdo dos atos processuais, considerando que:

g.1) sdo tempestivos os atos praticados até as 23h59min59s do ultimo dia do prazo, conforme horario oficial de Brasilia e
independentemente do fuso horario no qual se encontre o usuario externo, e

g.2) em meio eletrdnico, os atos sdo considerados efetivados no dia e horario do recebimento pelo Sistema SEI;

h) consultar periodicamente o SEI ou o sistema através do qual foi feito o peticionamento eletronico, a fim de monitorar a
juntada de intimagdes e/ou documentos, cujo recebimento ¢ considerado efetivado na data em que registrada a consulta no sistema ou, na
hipdtese de ndo ser efetuada consulta, quinze dias ap6s a data de expedicao;

1) verificar as condi¢des de sua rede de comunicagdo e de acesso a seu provedor de internet e a configuragdo do computador
utilizado para as transmissoes eletronicas;

J) estar atento aos periodos de manutencdo programada ou a qualquer outro tipo de indisponibilidade do sistema;

k) atualizar os dados do cadastro, inclusive, em se tratando de cadastro de pessoa juridica, quando houver alteragdo da
representagdo pela empresa.

5. A empresa contratada deve atualizar os dados do cadastro, inclusive, em se tratando de cadastro de pessoa juridica,
quando houver alteragdo da representagéo legal.

6. O cadastro de usuario externo para fins de peticionamento eletronico deverad ser realizado pelo proprio interessado
acessando o Portal do SEI, e sera efetivado pela unidade responsavel pela gestdo de documentacdo eletronica, vinculada a Secretaria de
Documentacdo (SDO), mediante entrega e conferéncia do referido Termo de Concordancia e Veracidade, devidamente assinado, e dos
seguintes documentos pertencentes ao(s) representante(s) legal(is) e ao usudrio externo:

a) documentos de identificagdo civil no qual conste CPF;
b) comprovantes de residéncia emitido, no maximo, até trés meses anteriores a data de preenchimento deste Termo.

7. Os documentos listados nos itens anterior poderdo ser encaminhados via e-mail para sepro@stf.jus.br, entregues via
protocolo administrativo do STF ou enviados via postal, observado o seguinte:

a) para a entrega presencial, o interessado devera apresentar o presente Termo original assinado, juntamente com as copias
dos documentos de identificagdo na unidade responsavel pelo protocolo administrativo do STF, situado no Anexo II A, Térreo do Supremo
Tribunal Federal;

b) para envio pelos Correios, a documentacdo devera ser enderegada para o Protocolo Administrativo do Supremo Tribunal
Federal, Praca dos Trés Poderes S/N, Brasilia/DF, CEP: 70175-900.

Brasilia (DF), de de 2022



https://sei.stf.jus.br/Instru%C3%A7%C3%A3o%20Normativa%20203,%20de%2027%20de%20novembro%20de%202015
https://sei.stf.jus.br/sepro@stf.jus.br

Representante Legal 1 Representante
Legal 2

(assinado conforme documento oficial) (assinado conforme
documento oficial)

—

—
JEI! tll Documento assinado eletronicamente por Luciano Quadrado De Moraes, ASSESSOR-CHEFE, em 04/05/2022, as 20:08, conforme
L art. 1°, II1, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura
eletrbnica

TR
Jeu d Documento assinado eletronicamente por Monica Maria Gomide Madruga Ribeiro, SECRETARIO DE ORCAMENTO,
FINANCAS E CONTRATACOES, em 05/05/2022, as 17:30, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura
eletrénica
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https://sistemas.stf.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

