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PREGAO ELETRONICO N. 47/2022

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de emissédo de
Obieto passagens aéreas nacionais e internacionais, incluindo montagem de
| roteiros e emissao de seguro de assisténcia em viagem internacional

SRP?
Percentual minimo de desconto 6,58%

] Sim Nao
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https://www.gov.br/compras/pt-br.

Exclusiva ME/EPP? Reserva de quota ME/EPP? Decreto 7.174/20107?
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Vistoria? Amostra/Demonstragao? Margem de preferéncia?
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N&o se aplica

As sessGes publicas dos Pregbes do STF podem ser acompanhadas no endereco
https://www.gov.br/compras/pt-br, selecionando as op¢&es Consultas > Pregdes > Em andamento >
Cod. UASG “040001”. O edital, anexos e outras informagdes estdo disponiveis para download no
Compras Governamentais e também no endereco www.stf.jus.br, Transparéncia e Prestacdo de
Contas/Licitagdes. https://portal.stf.jus.br/servicos/licitacao/listarEdital.asp

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO — CPL — Secretaria de Orgcamento, Finangas e Contratacdes.
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SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL
Esplanada dos Ministérios - CEP 70175-900 - Brasilia - DF - www.stf jus.br
Praga dos Trés Poderes

EDITAL DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N. 47/2022
PREAMBULO

O Supremo Tribunal Federal — STF torna piblico que realizard o Pregdo Eletronico n. 47/2022, do tipo maior desconto, modo de disputa aberto e
fechado, para adquirir o objeto abaixo descrito. A licitagdo, autorizada no Processo Administrativo Eletronico n. 003776/2022, sera regida pela Lei n.
10.520/2002, pela Lei Complementar n. 123/2006, pelos Decretos n. 10.024/2019 e 8.538/2015, pelas condi¢des constantes neste Edital e, subsidiariamente, pela
Lei n. 8.666/1993. A sessdo do Pregdo sera realizada em conformidade com este Edital na data, no horario e no enderego eletronico na forma da convocagéo.

SEGAO | - DO OBJETO DA LICITAGAO

Contratacdo de empresa para prestagdo de servigos de emissdo de passagens aéreas nacionais e internacionais, incluindo montagem de roteiros e
emissdo de seguro de assisténcia em viagem internacional, conforme as especificagdes e condigdes estabelecidas nos Anexos I e III deste Edital.

SEGAO Il - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

A despesa decorrente da licitagdo correra a conta de recursos consignados ao STF no Orgamento Geral da Unido, Programa de
Trabalho: 02.061.0565.6359.5664 — Apreciagdo e Julgamento de Causas no Supremo Tribunal Federal, Natureza da Despesa: 33.90.33 — Passagens e Despesas
com Locomogao.

SECAO Ill - DO CREDENCIAMENTO

3.1. A licitante devera credenciar-se no sistema “Pregdo Eletronico”, no Departamento de Normas e Sistemas de Logistica (DELOG), da Secretaria
de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia, por meio do sitio
WWww.comprasgovernamentais.gov.br, para acesso ao sistema eletronico observado o seguinte:

a) o credenciamento far-se-4 mediante atribui¢do de chave de identificagdo e de senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico;
b) a perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso;

¢) o credenciamento da licitante ou de seu representante perante o provedor do sistema implicara responsabilidade legal pelos atos praticados e
presuncdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes ao Pregao Eletronico.

3.2. O uso da senha de acesso ao sistema eletronico ¢ de inteira e exclusiva responsabilidade da licitante, incluindo qualquer transago efetuada
diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitagao responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.3. A licitante responsabilizar-se-a por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no sistema eletronico, assumindo como firmes e
verdadeiras suas propostas, assim como os lances inseridos durante a sessio publica.

3.4. O DELOG atuara como 6rgao provedor do sistema eletronico.

SEGAO IV - DAS CONDICOES DE PARTICIPAGAO

a) explorem ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo e ndo estejam constituidas como consorcio de empresas, qualquer que seja sua
forma de constituigdo;

b) ndo estejam punidas com suspensdo temporaria para licitar ou impedimento de contratar com este Tribunal, nos termos do art. 87, III, da Lei n.
8.666/1993, ou impedidas de licitar no ambito da Unido, de acordo com o art. 7° da Lei n. 10.520/2002. Nao inscritas nos cadastros impeditivos da Controladoria
Geral da Unido, Conselho Nacional de Justica ou Tribunal de Contas da Unido;

c¢) atendam as condi¢des deste Edital e seus Anexos, inclusive quanto a documentagao, e estejam devidamente credenciadas;
d) possuam registro cadastral atualizado no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF).

4.2. Como requisito para participacdo no Pregdo Eletronico, a licitante devera assinalar, em campo proprio do sistema, “sim” ou ‘ndo” relativo as
seguintes declaragdes:

a) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49;

b) que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Edital e seus anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagao
definidos no Edital;

¢) que a proposta apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;
d) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

e) que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢do;



f) que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instru¢do Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009;

£) que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos III e IV do
art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constitui¢do Federal;

h) que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24 de
julho de 1991.

4.3. Para Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte, aplicam-se a Lei Complementar n. 123/2006 ¢ o Decreto n. 8.538/2015, sendo necessaria
a posterior regularizacdo fiscal e trabalhista, nas condi¢des estabelecidas neste Edital, caso venha a formular lance vencedor.

4.4. A declaragdo falsa relativa a proposta de precos e ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo e do art. 32 da Lei Complementar n. 123/2006
sujeitara a licitante as sanc¢des previstas na legislagdo.

4.5. Os documentos apresentados na licitagdo deverdo estar em nome da licitante, com um tinico nimero de CNPJ e também no prazo de validade
estabelecido pelo orgao expedidor.

4.6. Quando se tratar de certiddes em que a validade ndo esteja expressa, serdo considerados validos os documentos expedidos nos tltimos 90
(noventa) dias que antecederem a data fixada para a abertura da sessdo publica.

SEGAO V — DO ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA DE PREGOS

5.1. A participagdo no Pregdo Eletronico ocorrera mediante digitacdo de senha privativa da licitante e subsequente encaminhamento dos
documentos de habilitagdo e proposta de precos, observadas as condi¢des definidas nesta Segao.

5.2. A proposta de preco, formulada de acordo com os Anexos I e I deste Edital e com as especificacdes detalhadas do objeto, e os documentos de
habilitagdo, na forma disposta neste Edital, deverdo ser anexados até a data e hora marcadas para a abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio
eletronico, quando, entdo, encerrar-se-4, automaticamente, a fase de recebimento de propostas.

5.3. Apos a divulgagdo deste Edital no enderego eletronico, a licitante devera consignar, em campo adequado do sistema eletronico, o valor do
item cotado, ja inclusos os tributos, as tarifas, e as despesas decorrentes do fornecimento do objeto.

5.4. Os valores deverao ser calculados com duas casas decimais.

5.5. Até a abertura da sessdo publica, a licitante podera retirar ou substituir a proposta anteriormente apresentada.

SEGAO VI - DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

6.1. No dia e hora indicados, o pregoeiro abrira a sessdo publica na internet, mediante a utilizagdo de sua chave de acesso e senha, no
sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.

6.2. A comunicagdo entre o pregoeiro e as licitantes ocorrera mediante troca de mensagens em campo proprio do sistema eletronico.
6.3. As propostas de pregos contendo a descri¢ao do objeto e do valor estardo disponiveis na internet.

6.4. A licitante devera acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

SEGAO VIl - DA CLASSIFICAGAO INICIAL DAS PROPOSTAS

7.1. Apos a abertura da sessdo publica, o pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificard, motivadamente, aquelas que ndo
estiverem em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, registrando no sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes e
por qualquer interessado.

7.2. Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

SEGAO VIl - DA FORMULAGAO DE LANCES E DO MODO DE DISPUTA

8.1. Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poder@o encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico, cujo modo de
disputa sera o aberto e fechado, sendo imediatamente informadas do recebimento e respectivo horario de registro e valor.

8.2. O modo de disputa sera aberto e fechado em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado, conforme
critério de julgamento adotado nesse edital.

8.3. A etapa de lances da sessao publica tera duragdo de 15 (quinze) minutos.

8.4. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema encaminhara o aviso de fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até
10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado, a recepgao de lances sera automaticamente encerrada.

8.5. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrird oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com
precos até dez por cento superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

8.5.1. Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condigdes de que trata o item anterior, os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de
classificagdo, até o maximo de trés, poderdo oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo.

8.6. Encerrados os prazos estabelecidos nos itens 8.4 e 8.5, o sistema ordenara os lances em ordem crescente de vantajosidade.

8.6.1. Na auséncia de lance final e fechado classificado nos termos dos itens anteriores, havera o reinicio da etapa fechada para que os demais
licitantes, até o maximo de trés, na ordem de classificagdo, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento
deste prazo, observado, apos esta etapa, o disposto no item anterior.

8.7. Na hipétese de ndo haver licitante classificado na etapa de lance fechado que atenda as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro podera,
auxiliado pela equipe de apoio, mediante justificativa, admitir o reinicio da etapa fechada, nos termos do disposto no item anterior.

8.8. Na formulagao de lances, deverdo ser observados os seguintes aspectos:

a) as licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura da sessdo publica e as regras estabelecidas neste
Edital;

b) a licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e registrado pelo sistema;

¢) lances iguais serdo ordenados por ordem cronoldgica de registro no sistema, prevalecendo aquele que for recebido e registrado primeiramente.



8.9. Durante a sessdo publica do Pregao, as licitantes serdo informadas em tempo real do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do
seu detentor.

8.10. Os lances apresentados e levados em consideragdo para efeito de julgamento serdo de exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo lhe
cabendo o direito de pleitear qualquer alteraco.

8.11. Nesta fase, o pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance de valor considerado inexequivel.

8.12. No caso de desconexdo do pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva, o sistema eletronico podera permanecer acessivel as licitantes para a
recepgdo dos lances, retornando o pregoeiro, quando possivel, sua atuagdo no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

8.13. Quando a desconexdo persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do Pregdo Eletronico sera suspensa e tera reinicio somente
decorridos 24 (vinte e quatro) horas apds a comunicagéo expressa aos participantes no site www.comprasgovernamentais.gov.br.

8.14. Apods o encerramento da etapa de lances, o pregoeiro devera encaminhar contraproposta a licitante que tenha apresentado o lance mais
vantajoso para que seja obtida a melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condigdes diferentes daquelas previstas neste
Edital.

8.15. Nas mesmas condi¢des do item anterior, se necessario, o pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo minimo de 2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apos a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares,
quando necessarios a confirmagado daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

8.16. A negociagdo sera realizada por meio do sistema eletronico e podera ser acompanhada pelas demais licitantes.

SECAO IX - DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

9.1. Quando houver participagdo nesta licitagdo de Microempresas e/ou Empresas de Pequeno Porte, considerar-se-a empate quando a proposta
dessas empresas for igual ou até 5% superior a proposta classificada em primeiro lugar. Neste caso, ¢ desde que a proposta classificada em primeiro lugar ndo
tenha sido apresentada por Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, o sistema eletronico procedera da seguinte forma:

a) classificagdo das propostas de Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte que se enquadrem na situagdo prevista neste item;

b) convocagdo da Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que apresentou a menor proposta dentre as classificadas na forma da alinea
anterior para que, no prazo de 5 (cinco) minutos ap6s o encerramento dos lances, sob pena de preclusdo, apresente uma ultima oferta, obrigatoriamente inferior a
da primeira colocada, para o desempate, situagdo em que sera classificada em primeiro lugar;

¢) ndo sendo apresentada proposta pela Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, na situagdo da alinea anterior, ou ndo ocorrendo a
regularizagdo fiscal e trabalhista na situagdo do item 11.3, ou, ainda, ndo ocorrendo a contratagdo, serdo convocadas, na ordem e no mesmo prazo, as propostas
remanescentes, classificadas na forma do item 9.1, “a”,para o exercicio do mesmo direito.

9.2. Caso ndo ocorra a contratagdo ou a situagdo prevista no item 9.1 e suas alineas, o objeto sera adjudicado em favor da proposta originalmente
classificada em primeiro lugar.

SECAO X - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

10.1. Encerrada a etapa de lances e concluida a negociagdo, a licitante classificada em primeiro lugar devera encaminhar em formato digital, via
sistema, no prazo de 2 (duas) horas, a contar da solicitagdo do pregoeiro, proposta de pregos ajustada ao menor lance final ou valor negociado, elaborada de
acordo com esse Edital e seus Anexos, e os documentos complementares que sejam solicitados pelo Pregoeiro.

10.2. A licitante devera observar em sua proposta de pregos as especificagdes do objeto ofertado, evitando a simples copia do teor das
especificagdes constantes do Anexo I deste Edital — Termo de Referéncia.

10.3. A proposta de precos devera ser redigida em lingua portuguesa, sem alternativas, opgdes, emendas, ressalvas, borrdes, rasuras ou entrelinhas,
formulada em conformidade com o modelo constante do Anexo II deste Edital e as demais condigdes, e dela deverdo constar:

a) identificagdo social, nimero do CNPJ, assinatura do representante da proponente, referéncia a licitagdo, nimero de telefone, endereco, dados
bancérios e indica¢do de enderego eletronico (e-mail);

b) descrigdo clara do servigo cotado, de acordo com as especificagdes constantes do Anexo I deste Edital — Termo de Referéncia;

¢) indicagdo Unica de prego para o item cotado, com exibigdo do valor unitario e total apenas em algarismos e do valor total da proposta em
algarismos e por extenso, com duas casas decimais, conforme o lance final respectivo;

d) prazo para inicio da execugdo do servigo € de 15 (quinze) dias, a contar da assinatura do Contrato;

10.4. As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, a contar da data de abertura da sessdo publica estabelecida no preambulo deste Edital.
Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocagdo para contratacdo, ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos, sem prejuizo da
eventual possibilidade de prorrogacdo do prazo de validade.

10.5. Para garantir a integridade da documentag@o e da proposta, recomenda-se que contenham indice e folhas numeradas e timbradas com o nome,
o logotipo ou a logomarca da licitante.

10.6. O preco proposto no lance final sera fixo e nele deverdo estar incluidos os tributos, os fretes, as tarifas e os demais encargos necessarios a
execugdo do objeto.

10.7. O pregoeiro examinara a proposta ajustada ao menor lance quanto a compatibilidade do pre¢o em relagdo ao valor estimado para a
contratagao.

10.8. Nao sera considerada qualquer oferta de vantagem ndo prevista na licitagdo, inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.
10.9. Sera rejeitada a proposta que apresentar valores irrisorios ou de valor zero.

10.10. Se a proposta néo for aceitavel, se a licitante deixar de envia-la ou ndo atender as exigéncias habilitatorias, o pregoeiro examinard a proposta
subsequente e, assim, sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo daquela que atenda aos requisitos deste Edital.

SEGAO XI - DA HABILITAGAO

11.1. A habilitagéo sera verificada a partir da abertura da sessdo publica do pregdo, onde serdo avaliados, nos documentos anexados pelo licitante, o
que se segue:

11.1.1. Os documentos relativos as habilitagdes Juridica, Fiscal, Trabalhista ¢ Econdmico-Financeira poderdo ser substituidos por consulta ao
SICAF, se disponiveis.



11.1.1.1. Habilitacdo Juridica:
a) registro comercial, no caso de empresa individual,

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades
por agdes, acompanhado de documentos de eleigdo de seus administradores e alteragdes ou da consolidagdo respectiva;

¢) decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente;

11.1.1.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista:
a) nimero da inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do Ministério da Economia;

b) Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal,
contemplando comprovagéo de regularidade perante a Seguridade Social;

¢) prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da licitante;
d) Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econoémica Federal;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pela Justica do Trabalho, comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a Justica do Trabalho.

11.1.1.3. Qualificaciio Econdmico-Financeira:

a) Certidao negativa de feitos sobre faléncia, recuperagio judicial ou recuperagdo extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do licitante ou
insténcia judicial competente;

a.1) No caso de certiddo positiva de recuperagao judicial ou extrajudicial, o licitante devera apresentar a comprovagao de que o respectivo plano de
recuperagao foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagdo, devendo, ainda, comprovar
todos os demais requisitos de habilitagdo;

b) comprovacio da qualificagio econdmico-financeira mediante a verificagdo dos indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e de Liquidez
Corrente, que deverdo ser iguais ou superior a 1 (um);

b.1) caso a empresa apresente resultado menor que 1 (um), em qualquer dos indices referidos, ou que néo conste o célculo dos indices no SICAF, a
licitante devera comprovar por meio do Balango Patrimonial possuir patriménio liquido no valor minimo de R$ 440.000,00 (quatrocentos e quarenta mil reais);

b.2) é vedada a substitui¢do do balango patrimonial e demonstragdes contabeis por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerradas ha mais de 3 (trés) meses, a contar da apresentagdo da proposta;

b.3) as empresas com menos de um exercicio social de existéncia devem cumprir a exigéncia em questdo mediante a apresentagdo do Balango de
Abertura ou do tltimo Balango Patrimonial levantado.

11.1.1.4. Qualificacio Técnica:

a) Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado que comprove que executou ou estd executando, a
contento, servigos de emissdo de passagens aéreas nacionais e internacionais ¢ emissdo de seguro de assisténcia em viagem internacional, devendo o(s)
documento(s) conter o nome, o enderego, o telefone dos atestadores, ou qualquer outra forma de que o STF possa valer-se para manter contato com os declarantes.

Justificativa: A exigéncia de atestado de capacidade técnica tem como objetivo comprovar a aptiddo da empresa no desempenho de atividade
compativel com o objeto da licitagdo e para comprovar que a empresa detém as prerrogativas e os meios necessarios para o cumprimento do objeto. Em virtude da
criticidade do servigo e necessidade de execugdo continua, sem interrupgdes, € necessario comprovar que a Licitante ja prestou servico de forma similar ao da
presente contratagdo. Ainda, a exigéncia de atestado de capacidade técnica para o tipo de servigo da presente contratagdo ¢ comum, estando presente em diversos
Editais da Administragdo Publica Federal.

b) Certidao de Registro da empresa concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no artigo 18 do Decreto n® 7.381 de 02/12/2010 e
no inciso I, do art. 30, da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993;

Justificativa: O registro junto ao Ministério do Turismo constitui exigéncia legal para a atuagdo de empresas prestadoras de servigos turisticos.

11.2. Caso nos registros cadastrais conste algum documento vencido, a licitante devera encaminhar comprovante idéntico, junto com a
documentagao de habilitagcdo enviada com a proposta, no prazo de publicidade, sob pena de inabilitagdo.

11.2.1. No curso do procedimento, em especial por ocasido do ato de julgamento da habilitagdo, caso conste algum documento referente a
regularidade fiscal ou trabalhista vencido, sera realizada nova consulta ao SICAF ou ao site pertinente, para atualiza¢do dos prazos de validade.

11.2.2. As licitantes deverdo apresentar toda a documentago exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que
esta apresente alguma restrigao.

11.3. Havendo alguma restri¢do na comprovagéo da regularidade fiscal e trabalhista das Microempresas ou Empresas de Pequeno porte, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a contar do momento em que se declarar o vencedor do certame, para a regularizagio da
documentagao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

11.3.1. A prorrogagdo do prazo previsto no item anterior podera ser concedida, a critério da Administragdo Publica, quando requerida pela licitante,
mediante apresentagdo de justificativa.

11.3.2. A ndo regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto neste Edital, implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangdes previstas em lei.

11.4. A licitante que apresentar documentagdo em desacordo com este Edital sera inabilitada.

11.5. Sera declarada vencedora a licitante que apresentar o maior desconto por item e atender as exigéncias fixadas neste Edital.

SEGAO Xil - DOS RECURSOS

12.1. Declarada a vencedora, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intengdo de recorrer durante a sessdo publica, em
campo proprio do sistema eletronico.

12.2. A falta de manifestagdo imediata e motivada da licitante implicara decadéncia do direito de interpor recurso.

12.2.1. Os recursos poderao ser acolhidos somente apos a verificagdo dos requisitos de admissibilidade, quais sejam: sucumbéncia, tempestividade,
legitimidade, interesse e motivagdo por parte da licitante.

12.3. A recorrente devera apresentar as razdes do recurso no prazo de 3 (trés) dias, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas a apresentar
contrarrazdes em igual prazo, que comegard a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa dos seus interesses.

12.4. O acolhimento do recurso importara a invalidagéo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

12.5. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

SEGAO XIll - DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO



13.1. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente adjudicara o objeto e homologara o
procedimento licitatorio.

13.2. Na auséncia de recurso, cabera ao pregoeiro adjudicar o objeto e encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e propor
a homologagao.

SECAO XIV - DA ASSINATURA DO CONTRATO

14.1. Depois de homologado o resultado deste Edital, o STF convocara a Adjudicataria, durante a validade da sua proposta, para assinatura,
preferencialmente, por meio eletroénico, do instrumento contratual, que se dard em até 5 (cinco) dias Uteis, contados da convocagdo, sob pena de decair o direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital e no art. 81 da Lei n. 8.666/1993.

14.2. Impreterivelmente, dentro do prazo de 3 (trés) dias Uteis contados da data da convocagdo que lhe seja feita pelo STF, a licitante vencedora
devera realizar o cadastramento no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) do STF, no [ink https:/sistemas.stf jus.br/sei/controlador externo.php?
acao=usuario_externo_logar&id_orgao acesso_externo=0, ¢ mediante a observancia do disposto na Instru¢do Normativa STF n. 203/2015, para fins de assinatura
do Contrato por meio eletronico.

14.3. A assinatura do Contrato esta condicionada a verificagdo da regularidade fiscal e trabalhista da licitante vencedora.

14.4. E facultado & Administracio, quando a Adjudicataria ndo assinar o Contrato, no prazo e nas condigdes estabelecidos, convocar outra licitante,
obedecida a ordem de classificagdo, para assina-lo, apds comprovados os requisitos de habilitaco, feita a negociagdo e aceita a proposta.

SEGAO XV - DAS SANGOES

15.1. A LICITANTE ficara sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, a penalidade
de impedimento de licitar e contratar e descredenciamento do SICAF:

Conduta praticada pela licitante DOSl.m N tria
aplicavel
a.1) deixar de entregar documentagdo exigida para o certame 2 meses
a.2) ndo celebrar o contrato ou a ata de registro de pregos, quando convocado 4 meses
dentro do prazo de validade de sua proposta
a.3) apresentar documentagdo falsa 24 meses
a.4) ndo manter a proposta 4 meses
a.5) comportar-se de modo inidéneo* 24 meses
a.6) cometer fraude fiscal 40 meses

15.2. Considera-se comportamento de modo inidéneo:

a) a pratica de atos direcionados a prejudicar o bom andamento do certame, tais como fraude ou frustragdo do carater competitivo do procedimento
licitatorio;

b) a¢do em conluio ou em desconformidade com a lei;

¢) indugdo deliberada a erro no julgamento;

d) prestacdo falsa de informagdes.

SEGAO XVI - DA IMPUGNAGAO E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

16.1. Até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica do Pregdo, qualquer pessoa podera impugnar este ato convocatorio,
mediante peti¢do a ser encaminhada ao enderego eletronico cpl@stf.jus.br.

16.2. Cabera ao pregoeiro decidir sobre a petigdo no prazo de 2 (dois) dias tteis, contado da data de recebimento da impugnagao.
16.3. Acolhida a impugnagao ao ato convocatorio, sera designada nova data para a realizagdo do certame.

16.4. Os pedidos de esclarecimentos deverdo ser enviados ao pregoeiro até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo
publica, exclusivamente no enderego eletronico cpl@stf.jus.br.

16.5. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias uteis, contado da data de recebimento do pedido.

SEGAO XVII - DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1. Este Edital estara a disposi¢do dos interessados na Comissdo Permanente de Licitagdo, localizada no Supremo Tribunal Federal, Edificio
Anexo I, 2° andar, Sala B-202, Praga dos Trés Poderes, Brasilia — DF, CEP 70.175-900, nos dias uteis, das 13h as 19h, e na internet para download, nos enderecgos
eletronicos: www.comprasgovernamentais.gov.br e www.stf.jus.br.

17.2. Qualquer divergéncia entre a especificagdo do objeto constante do sistema Compras Governamentais e a descri¢do deste Edital, prevalecera a
discriminada neste Edital.

17.3. Todas as referéncias de tempo neste Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo obrigatoriamente o horario de Brasilia - DF e,
dessa forma, serdo registradas no sistema eletronico e na documentagéo relativa ao certame.

17.4. Nenhuma indenizagdo sera devida as empresas licitantes pela elaboragdo de proposta ou apresentagdo de documentos relativos a licitagao.

17.5. A indicagdo do lance vencedor, a classificagdo dos lances apresentados e as demais informagdes relativas a sessdo publica do Pregdo
constardo de ata divulgada no sistema eletronico.

17.6. Sem prejuizo das disposigdes contidas no Capitulo III da Lei n. 8.666/1993, o presente Edital e a proposta da Adjudicataria serdo partes
integrantes do Contrato.

17.7. O Contrato podera ser alterada nos casos previstos no art. 65 da Lei n. 8.666/1993, desde que haja interesse da Administragao.

17.8. O pregoeiro podera, no julgamento da habilitagdo e das propostas, sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos
documentos e da validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes, e lhes atribuira validade e eficacia para fins de



habilitacdo e classificago.

17.9. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias, com vistas ao saneamento de que trata o item
anterior, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a
ocorréncia sera registrada em ata.

17.10. O pregoeiro ou a autoridade superior poderdo subsidiar-se em pareceres emitidos por técnicos ou especialistas no assunto objeto desta
licitagdo.

17.11. Toda comunicagdo oficial ocorrera por e-mail, por meio do sistema Compras Governamentais ou por meio de publicagdo, nos termos da
legislacao.

ANEXO | DO EDITAL - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratagdo de empresa para prestagdo de servigos de emissdo de passagens aéreas nacionais e internacionais, incluindo montagem de roteiros
emissdo de seguro de assisténcia em viagem internacional, conforme as especificagdes e as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, observado o
quadro abaixo:

PERCENTUAL DE
DESCONTO MiNIMO
ADMITIDO, A SER
APLICADO SOBRE O
VALOR DO VOLUME
DE VENDAS (%)

ITEM DESCRICAO

Prestagdo de servigos de emissdo de
passagens aéreas nacionais e

1 internacionais, incluindo montagem de 6,58%
roteiros e emissdo de seguro de
assisténcia em viagem internacional.

2. ESTIMATIVA DO SERVICO

ITEM | UN | QTDE Estimativa do Servi¢o

1 Un 3000 | Emissdo / remarcacgao de passagens aéreas nacionais

Emissdo de bilhetes de passagens aéreas

2 Un 100 . . .
Internacionais

3 Un 100 | Emissdo de bilhetes de seguro-viagem internacional

2.1. Como o servigo ¢ prestado sob demanda, ndo ¢ possivel determinar o quantitativo exato de bilhetes que serdo emitidos e seguros-viagem que
serdo contratados. No entanto, segue previsdo do volume de servigos contratados a partir do quantitativo de emissao nos anos anteriores.

2.2. Valor total estimado: R$ 4.400.000,00 (Quatro milhdes e quatrocentos mil reais).

2.3. O valor estimado para a presente contratagdo ndo indica qualquer compromisso futuro para o STF, razdo pela qual ndo poderdo ser exigidos
nem considerados como quantidades e valores para pagamento minimo, podendo sofrer altera¢des de acordo com as necessidades do STF, sem que isso justifique
qualquer indenizagdo 8 CONTRATADA.

2.4. O modelo de remuneragdo se baseia no pagamento da taxa de repasse a terceiros (DU), descontado o percentual oferecido pela empresa sobre o
valor da tarifa. A empresa vencedora sera aquela que ofertar o maior desconto contratual.

3.DESCRICAO DOS SERVICOS
3.1. Disponibilizar servigo de atendimento ao STF.

3.1.1. O atendimento devera funcionar ininterruptamente das 10h00 as 19h00, de segunda a sexta-feira, sem prejuizo do disposto no subitem 3.1.4,
salvo se ocorrer alteragdo no horario de funcionamento do CONTRATANTE, situag@o essa que podera ensejar mudanga no funcionamento do servigo, a critério
do CONTRATANTE;

3.1.2 A contratada devera indicar o nome de dois empregados, representantes da empresa junto ao STF e responsaveis por atender as demandas,
objeto do contrato, no prazo de até 2 (dois) dias tuteis a contar da assinatura do contrato.

3.1.2.1. Os profissionais indicados pela empresa, responsaveis pelo atendimento ao STF, deverdo possuir habilitagdo, utilizando as ferramentas
sistémicas necessarias para emissdo e remarcagao de bilhetes e marcacdo de assentos em passagens nacionais e internacionais;

3.1.2.2. A indicagdo dos profissionais devera observar o disposto no Item 5 deste Termo de Referéncia.

3.1.3. Para as demandas do STF além do horario previsto no subitem 3.1.1, em carater de urgéncia, quando solicitado pelo CONTRATANTE, que
podera ocorrer fora do horario de expediente, inclusive aos sabados, domingos e feriados, a Contratada devera prestar atendimento por meio de sua central, de
maneira ininterrupta, observando o prazo de atendimento das demandas em conformidade com o disposto no item 3.3;

3.1.4.Disponibilizar, em carater permanente e ininterrupto, atendimento com acionamento por meio de mensagens eletronicas (e-mail e aplicativos
de mensagens instantaneas), acesso ao sistema de gestdo de viagens corporativas utilizado pela CONTRATADA e telefonico fixo de custo local ou 0800 e celular
com linha DDD (61) Brasilia/DF, para fornecimento de informagdes sobre cotagdes para alteragdes de bilhetes, horarios, escalas e conexdes de voos, bem como
reservas, emissodes ¢ alteragdes em carater emergencial, apenas a pessoas designadas pelo gestor do contrato;

3.1.5. Sempre que solicitado pelo gestor ou fiscal do contrato, a empresa devera substituir o profissional alocado para prestacao de atendimento que
mantiver atuagdo ou comportamento julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina da reparti¢ao ou ao interesse publico.

3.2. Disponibilizar, sem 6nus para 0 CONTRATANTE, acesso a um sistema de gestdo de viagens corporativas utilizado pela CONTRATADA, tipo
Reserve ou TMS — Travel Management System, ou similar, incluindo as seguintes funcionalidades:

a. Acesso via rede mundial de computadores compativel com os navegadores Internet Explorer ¢ Google Chrome nas ultimas duas versdes
disponibilizadas pelos seus desenvolvedores, além de outros navegadores aderentes ao padrao W3C;

b. Acesso a aplicagdo Web utilizando protocolo SSL, com certificado digital de servidor emitido por Autoridade Autenticadora confiavel,
cadastrada na base de certificados padrdo do Internet Explorer e Google Chrome e outros navegadores aderentes ao padrdao W3C;



c. Permitir o acesso por meio de dispositivos moveis como celulares e tablets;

d. Permitir reserva de passagens aéreas no Brasil e no exterior;

e. Disponibilizar as tarifas-acordo oferecidas pelas companhias aéreas, sem prejuizo de demonstrar o desconto contratual incidente, se for o caso;
f. Permitir autoagendamento (Self-booking) incluindo a disponibilizagdo da politica de viagens aplicada ao bilhete emitido;

g. Permitir Self-ticket;

h. Permitir remarcagdo, cancelamento e reembolso de bilhetes, bem como a disponibilizagdo de relatorios da utilizagdo destas funcionalidades;

i. Permitir o cadastramento de passageiros, com todos os campos minimos exigidos pelas companhias aéreas para a emissdo de passagens, com
capacidade para, no minimo, 2000 passageiros;

j. Oferecer tela tnica de consulta simultdnea a todos os voos das principais companhias aéreas nacionais, constando trechos, voos, horarios,
aeronaves, classes de bilhete, familia de tarifa e valores;

k. Efetuar reserva de assentos;

1. Permitir a definigdo de, pelo menos, trés perfis diferentes de usuario para 0 CONTRATANTE, sendo:

1.1) Viajante;

1.2) Assistente (permite cadastrar passageiros, pesquisar voos, realizar reservas, consultar as reservas feitas por todos os usuarios);
1.3) Aprovador (todas as permissdes do assistente, incluindo emissao e acesso a relatorios).

m. Permitir emissdo de relatorios gerenciais, em formato .xls, que possibilitem ao CONTRATANTE a realiza¢do de fiscalizag@o e auditorias nas
reservas efetuadas num determinado periodo de tempo;

n. Permitir a customizagdo de relatorios gerenciais de acordo com a necessidade do CONTRATANTE;

o. Permitir cadastro de, no minimo, dez tipos de Centros de Custo diferentes, e a designagdo de um Centro de Custo para cada bilhete;
p. Permitir a consulta de voos mostrando apenas os voos diretos;

q. Permitir a consulta de voos mostrando apenas tarifas com bagagem;

r. Discriminar, na consulta, no bilhete e na reserva, os valores da tarifa, taxa de embarque, taxa de servigo (DU), ndo podendo agrega-los em um
Unico valor, ou apresentando detalhamento de valores;

s. Discriminar, na consulta, no bilhete ¢ na reserva, a familia da tarifa, e as regras aplicaveis a tarifa, de acordo com cada companhia aérea;
t. Discriminar, na consulta e no bilhete, se a tarifa é promocional ou ndo, e os descontos incidentes sobre a mesma devido a tarifas-acordo;
u. Permitir a inclusdo de dados de transagdes off-line;

v. Manter as informagdes dos bilhetes emitidos (ainda que, posteriormente, cancelados ou remarcados) por tempo indeterminado, ndo procedendo a
exclusdo automatica de registros mais antigos mediante a inclusdo de novos;

w. Disponibilizar atendimento e suporte, tipo help desk, objetivando a resolu¢do de eventuais problemas apresentados e o fornecimento de
orientagdes aos operadores;

x. Permitir entrega de comprovantes ao usudrio dos servigos de viagem por e-mail;
y. Possibilitar a customizagdo de regras aplicaveis as viagens do STF, bem como flexibilidade para permitir eventuais alteragdes;

z. Permitir a gestdo e o acompanhamento de todas as viagens programadas pelo CONTRATANTE, com fluxo on line de aprovagdo e relatorios
gerenciais das atividades, incluindo as funcionalidades de self booking e self ticket.

3.3. Atender, no prazo maximo de 30 (trinta) minutos, todas as solicitagdes de reservas e emissdes que forem aprovadas pelos fiscais do Contrato;

3.3.1. As reservas e emissoes realizadas deverdo ser enviadas a endereco eletronico previamente designado pelo CONTRATANTE, inclusive fora
do horario de expediente, sabados, domingos e feriados, em até 1 (uma) hora para trechos nacionais e em até 2 (duas) horas para trechos internacionais, contadas a
partir da solicitagdo e da autorizagdo de emissdo da passagem;

3.3.2. Os bilhetes emitidos deverdo conter o nome do passageiro, o niimero do bilhete, o codigo localizador, a companhia aérea, os trechos, as datas,
os horarios, a familia e as regras aplicaveis a tarifa, os nimeros de voos, os valores de tarifa, de taxa de embarque e de taxa de servigo (DU);

3.3.3. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissdo de bilhete de passagem aérea podera ser solicitada pelos fiscais do Contrato, sem a
obediéncia aos prazos previstos nesse item, devendo a CONTRATADA, nesse caso, atender as solicitagdes com a agilidade requerida.

3.4. Pesquisar, antes da emissdo do bilhete de passagem, e apresentar a0 CONTRATANTE, as tarifas que no momento estiverem sendo praticadas
pelas companhias aéreas, devendo, sempre que possivel, optar pela de menor valor;

3.5. Prestar informagdes atualizadas de itinerarios, horarios, tarifas nacionais e internacionais, periodicidade de voos e de variagdo de tarifas,
inclusive promocionais, colaborando na defini¢do de melhor roteiro e informando sobre vantagens que 0 CONTRATANTE possa obter, sem que isso implique
acréscimo nos pregos contratados;

3.6. Providenciar, em atendimento a solicitagio do CONTRATANTE, as reservas de viagens, devendo fornecer alternativas viaveis, no caso de ndao
haver disponibilidade de vagas nas datas e horarios requisitados, bem como adotar as medidas necessarias para confirmagao das reservas;

3.7. Fornecer passagens aéreas nacionais e internacionais, mediante requisigdo do CONTRATANTE, para quaisquer destinos servidos por linhas
regulares de transporte aéreo, atendendo rigorosamente as solicitagdes do CONTRATANTE em relagdo ao trecho indicado, companhia aérea escolhida, datas,
horarios, nimero do voo, marcagao de assento e inclusdo de bagagem, se necessario, com utilizagao de créditos aéreos;

3.8. Reservar, emitir, remarcar, substituir e cancelar passagens aéreas e assentos para as rotas nacionais € internacionais, no prazo maximo de 1
(uma) hora, inclusive diretamente nas lojas das empresas aéreas, localizadas ou ndo nos aeroportos, quando o sistema de gestdo de viagens corporativas utilizado
estiver fora do ar e/ou o prazo antes do horario do embarque for exiguo, sem que isso implique acréscimo nos precos contratados;

3.9. Efetuar reservas, emissdo, cancelamento e remarcacdo de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado pelo CONTRATANTE, que podera
ocorrer fora do horario de expediente, inclusive aos sabados, domingos e feriados, devendo o bilhete estar a disposicdo do CONTRATANTE em tempo habil para
o embarque do passageiro, sem que isso implique acréscimo nos precos contratados;

3.10. Verificar, junto as companhias aéreas, e informar ao CONTRATANTE, os valores de multa e diferenca tarifaria no caso de remarcagdo e
cancelamento de passagens, indicando a situagdo mais vantajosa, de forma a possibilitar ao fiscal do contrato a comparag@o e analise da melhor opgao, entre
solicitar o reembolso ou deixar o bilhete como crédito para futura utilizagao;

3.11. Providenciar a substitui¢do de passagens quando ocorrer mudangas de itinerario de viagem ou de desdobramento de percurso, no prazo
maximo de 30 (trinta) minutos, mediante requisicdo do CONTRATANTE.

3.11.1. Nos casos em que houver aumento de custo, o valor inicial sera complementado e, se houver diminui¢do de custo, devera ser emitida nota
de crédito em favor do CONTRATANTE, a ser utilizada como abatimento no valor da fatura posterior, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da solicitagdo formal.

3.12. O preco das passagens aéreas a ser cobrado pela CONTRATADA devera estar de acordo com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas,
inclusive em casos de tarifas promocionais, nas formas estabelecidas pelos 0rgaos governamentais reguladores;



3.13. Repassar integralmente ao CONTRATANTE todos os descontos promocionais de tarifas concedidos pelas companhias aéreas, inclusive os
ofertados nos sites das referidas companhias e tour codes;

3.14. Repassar integralmente a0 CONTRATANTE todas as vantagens e tarifas-acordo (tarifa negociada entre a contratada e a companhia aérea) que
vier a celebrar com as companhias aéreas;

3.15. Assegurar o fornecimento das menores tarifas em vigor, praticadas por quaisquer das companhias aéreas do setor, mesmo que em carater
promocional, repassando todos os descontos e vantagens oferecidos que possam resultar em beneficio econdmico para 0o CONTRATANTE, inclusive tour codes;

3.16. Montar roteiros nacionais e internacionais, conforme solicitado pelo CONTRATANTE;

3.17. Comprometer-se a complementar o trecho, na auséncia de conexdes no Brasil e/ou exterior, por meio de transporte aéreo, terrestre,
ferroviario, maritimo ou fluvial ou por meio de locagdo ou fretamento de aeronaves;

3.18. Reembolsar em até 60 (sessenta) dias, ao STF, o valor das passagens aéreas emitidas, pagas e ndo utilizadas durante o periodo de sua
validade, deduzidos os valores referentes as multas cobradas pelas companhias aéreas, independente da vigéncia do Contrato;

3.18.1. A nota de crédito resultante do reembolso serda em favor do CONTRATANTE, a ser utilizada como abatimento no valor de faturas
posteriores ou, no caso de inexisténcia destas, paga mediante Guia de Recolhimento da Unido — GRU ou, ainda, cobranga judicial;

3.18.2. A nota de crédito devera conter detalhadamente as taxas descontadas pelas companhias aéreas, segundo as regras tarifarias vigentes, a fim
de proporcionar conferéncia por parte do gestor do contrato;

3.18.3. Caso a CONTRATADA ndo emita nota de crédito no prazo citado ou néo informe o valor a ser reembolsado, o valor total do bilhete sera
glosado em fatura a ser liquidada ou, na inexisténcia destas, pago mediante emissao de Guia de Recolhimento da Unido — GRU, ou, ainda, cobranga judicial.

3.19. Providenciar, em até 2 (duas) horas, cotagdo em companhia seguradora, para aprovagdo do custo e autorizacdo da emissdo pelo gestor do
Contrato, de seguro de assisténcia médica por acidente ou mal subito, despesas médico/hospitalares, reembolso farmacia e odontologico, translado e repatriamento
sanitario em caso de acidente/doenca ou morte, em viagens ao exterior, com coberturas minimas a seguir, em razdo das exigéncias sanitarias de cada pais de
destino:

a) cobertura para morte acidental, considerando o evento com data caracterizada, stibito involuntario e que tenha como consequéncia direta a morte
do passageiro;

b) cobertura para invalidez por acidente, considerando perda, redugdo ou impoténcia funcional definitiva, total ou parcial, de membro ou 6rgdo do
passageiro;

¢) observar minimamente os valores abaixo, a fim de atender as exigéncias do Tratado de Schengen e para garantir a efetividade das demais
coberturas, independente do destino da viagem:

c.1) assisténcia médica por acidente ou enfermidade (por evento): US$ 50.000,00;

c2.) assisténcia / despesas farmacéuticas (por evento): US$ 800,00,

c3.) assisténcia odontologica (por evento): US$ 800,00.

3.19.1. Encaminhar ao STF a apoélice de seguro no prazo de 24 (vinte ¢ quatro) horas, contado do recebimento da autorizagdo de emissdo pelo STF.
3.20. Digitar os dados necessarios no sistema de gestdo de viagens corporativas;

3.21. Providenciar a inser¢éo, no sistema de gestdo de viagens corporativas, de todos os dados referentes a transagdes off-line, para que o fiscal do
Contrato aprove os custos e a consequente emissao;

3.22. Atualizar, quando necessario, a base de dados do sistema de gestdo de viagens corporativas, digitando ou efetuando carga de tabelas
fornecidas pelo STF de todos os registros no cadastro de passageiros e usuarios;

3.23. Customizar relatérios gerenciais e financeiros, de acordo com a necessidade do CONTRATANTE, no prazo méximo de 3 (trés) dias a partir
da solicitagdo do CONTRATANTE;

3.24. Utilizar, para emissdo de passagens, o sistema de gestdo de viagens corporativas que possa ser adotado pelo STF durante a vigéncia do
contrato.

4. PRAZO

4.1. O prazo para inicio da execug@o do servigo ¢ de 15 (quinze) dias, a contar da assinatura do Contrato.

5. METODOLOGIA DE AVALIACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS - IMR

Indice Descricio Peso
1 Deixar de apresentar ao CONTRATANTE, no ditimo dia de cada més efou em 2
até 3 (trés) dias dteis do recebimento da solicitagdo, sem gue isso implique
acréscimo nos pregos contratados, relatdrio com a relagdio de comprovagio de
utilizagdo dos bilhetes emitidos, apds a data de embarque, no formato a ser

definido na reunido de alinhamento comos gestores e fiscais do contrato.

2 Deixar de apresentar relatdrios gerenciais e financeiros em conformidade com 1
os modelos da CONTRATAMTE, no prazo maximo de 3 (trés) dias a partir da
solicitagdo do CONTRATANTE.

Turnover até 50% em periodo inferiora 31 dias

Turnover acima de 90% em periodo inferiora 31 dias

Turnover até 50% periodo inferiora 91 dias

Turnowver acima 50% em periodo inferiora 91 dias

| 4= [
o w|oo| e

Dhbs: 1-Mao se aplicam os descritos nos itens 3, 4, 5 e B caso a substituigdio seja por solicitagdo do CONTRATANTE.

2- considera-se a taxa de turnover de funcionarios como sendo o percentual de substituicfo de funcionarios por
periodo.

Farmula do IMR

IMR = Z Q; * P; ;onde
n

n = namero de ocorréncias;

Q; = quantidade de ocorréncias do tipo i;

i = tipo de ocorréncia conforme tabela acima;
P = peso da ocorréncia conforme o tipo;

IMR = [ndice de Medicio de Resultados



Faixas de IMR Indice de ajuste a ser Ocorréncias Penalidade associada
aplicado a fatura

O0a3 100% Paracorréncia Sem penalidade

4ab 98 5% Duas ocoréncias em meses | Adveréncia
consecutivos ou  trés  em
meses alternados

7ald 8% Parocorréncia Adveréncia

10 a12 95% Duas ocoréncias em meses | Inexecugdo parcial do contrato
consecutivos ou  trés  em
meses alternados

Acima de 12 Porocoréncia Inexecucdo parcial do contrato

6. LEGISLACAO TECNICA APLICAVEL

6.1. Lei n° 11.771, de 17 de setembro de 2008: Dispde sobre a Politica Nacional de Turismo, define as atribuicdes do Governo Federal no
planejamento, desenvolvimento e estimulo ao setor turistico.

6.2. Decreto n° 7.381, de 02 de dezembro de 2010: Regulamenta a Lei n® 11.771, de 17 de setembro de 2008.
6.3. Lein® 12.974, de 15 de maio de 2014: Dispde sobre as atividades das Agéncias de Turismo.

6.4. Resolug@o n° 664, de 11 de margo de 2020 - STF.

6.5. Instrugdo Normativa RFB n° 1234, de 11 de janeiro de 2012.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 Iniciar a execugdo dos servigos a contar da assinatura do Contrato.

7.2 Executar os servigos contratados em conformidade com as condigdes e os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

7.3 Comunicar imediatamente a0 CONTRATANTE, por escrito, qualquer irregularidade que comprometa ou inviabilize a realizagdo dos servigos
7.4 Apresentar os documentos fiscais de cobranga em conformidade com o estabelecido no Contrato.

7.5 Comunicar imediatamente, por escrito, eventual atraso ou paralisacdo na execugdo do objeto, apresentando razdes justificadoras, que serdo
objeto de apreciagdo pelo CONTRATANTE.

7.6 Manter sigilo, sob pena de responsabilidade, sobre todo e qualquer assunto de interesse do STF, ou de terceiros de que tomar conhecimento em
razdo da execucdo do objeto, devendo orientar seus empregados nesse sentido.

7.7 Manter, durante todo o processo licitatorio, as condigdes de habilitagao e qualificagdo exigidas na licitagdo.

7.8. Apresentar a0 CONTRATANTE, no prazo de até 2 (dois) dias tteis a contar da assinatura do contrato, o nome de dois empregados,
representantes da Contratada junto ao STF, que serdio os responsaveis pelo atendimento as demandas do Tribunal, objeto deste Termo de Referéncia

7.9 E vedada a reprodug@o, divulgagdo ou utilizagdo de quaisquer informagdes de que os profissionais alocados tenham tomado ciéncia em razdo da
execugdo dos servigos prestados, sem o consentimento, por escrito, do Supremo Tribunal Federal.

7.10 Operar com todas as companhias aéreas que atuam regularmente nos mercados regional e nacional e com as principais companhias
internacionais;

7.11 Apresentar, em até 5 (cinco) dias tteis ap0s a assinatura do contrato, relagdo atualizada de empresas aéreas afiliadas e nome dos seus contatos
com as quais mantenham ajuste, informando, imediatamente, as inclusdes, alteragdes e as exclusdes que ocorrerem durante a vigéncia do Contrato;

7.12 Apresentar, em até 5 (cinco) dias uteis apds a assinatura do contrato, comprovante de ser licenciado de Sistema de Gestdo de Viagens
Corporativas (tipo Reserve ou TMS — Travel Management System, ou similar), com as funcionalidades de self-booking (com a disponibiliza¢do da politica de
viagens aplicada no bilhete emitido), self-ticket, marcagao de assentos, remarcagdo e reembolso.

7.13 Apresentar, em até 5 (cinco) dias Uteis apos a assinatura do contrato, declaragdes formais com firmas reconhecidas dos representantes legais,
atestando os percentuais de repasse a terceiros — DU, sobre os valores dos bilhetes emitidos, praticados junto a agéncia de viagens, comunicando ao STF, por
escrito, quaisquer alteragdes, com as seguintes companhias aéreas, sem prejuizo de outras companhias nacionais, regionais e internacionais:

7.13.1. LATAM / GOL / AZUL:

a) Voo doméstico;

b) Voo regional;

¢) Voo internacional.

7.13.2. PASSAREDO:

a) Voo doméstico;

b) Voo regional.

7.13.3 AIR FRANCE / AMERICAN AIRLINES / BRITISH AIRWAYS / COPA / DELTA / LUFTHANSA / TAP :
a) Voo doméstico;

b) Voo internacional.

7.14. Apresentar, em até 5 (cinco) dias uteis ap6s a assinatura do contrato, declaragdes emitidas pelas companhias aéreas nacionais GOL, LATAM,
AZUL e PASSAREDO, comprovando que a contratada ¢ possuidora de crédito perante as referidas empresas, esta autorizada a emitir passagens aéreas dessas
companhias durante a vigéncia do contrato e encontra-se em situagdo regular perante as mesmas, visando comprovar a capacidade de emissdo de passagens nas
principais companhias aéreas.

7.14.1 Serdo aceitas declaragdes emitidas em nome de agéncias consolidadoras, desde que comprovado o vinculo para emissdes de passagens entre
a agéncia consolidada e a respectiva consolidadora.

7.15. Apresentar, em até 5 (cinco) dias uteis apds a assinatura do contrato, certificado de filiagdo na Internacional Air Transport Association
(IATA), ou declaragdes similares as do item 8.16, firmadas por, pelo menos, quatro companhias aéreas de bandeira estrangeira, ou seus representantes no Brasil,
filiadas a IATA.

7.15.1. A presente exigéncia ¢ essencial para o cumprimento do objeto, uma vez que a empresa precisa possuir crédito e estar em situagdo regular
junto as companhias aéreas para que possa realizar a emissdo de bilhetes. A filiagdo a IATA demonstra essa situagdo. No entanto, caso a empresa ndo seja filiada,
podera apresentar declaragdes das companhias aéreas, similares as exigidas no item 8.16. Essa exigéncia ndo restringe a competitividade, visto que a empresa nao
precisa dispor do referido certificado ou declara¢cdes no momento do certame. Apds ser declarada vencedora da licitagdo, a empresa pode solicitar o certificado de
filiagdo ou as declaragdes exigidas. Ainda, a exigéncia de apresentagdo de certificado de filiagdo IATA ou declaragdes similares firmadas por companhias aéreas
estrangeiras ¢ comum, estando presente em diversos Editais da Administracdo Publica Federal.



7.16. Apresentar, em até 5 (cinco) dias Uteis apds a assinatura do contrato, as politicas atualizadas de no-show, remarcacao e reembolso de todas as
empresas aéreas que atuam regularmente nos mercados regional e nacional e das principais companhias internacionais afiliadas a IATA, informando todas as
alteragdes posteriores;

7.17. Efetuar o pagamento dos bilhetes emitidos as companhias aéreas nos respectivos prazos exigidos pelas companhias aéreas, ficando
estabelecido que o STF néo respondera, sob qualquer hipotese, solidaria ou subsidiariamente, por esse pagamento;

7.18. Treinar, no prazo de 2 (dois) dias uteis da solicitag@o, os usudrios indicados pelo CONTRATANTE, sem que isso implique acréscimo nos
pregos contratados, visando a correta operacionalizagdo do Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas da CONTRATADA. O treinamento ocorrera, sempre que
necessario, nas dependéncias do STF ou na modalidade online;

7.19. Prestar os esclarecimentos no prazo maximo de 1 (uma) hora a partir da solicitagdo do CONTRATANTE;

7.20. Apresentar, sempre que solicitado pelo fiscal do contrato, no prazo maximo de 30 (trinta) minutos, os atos oficiais que determinam os valores
das taxas aeroportuarias no Brasil e no exterior;

7.21. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados as reservas de passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de
embarque, em aeroportos no Brasil ou no exterior, no prazo maximo de 30 (trinta) minutos a partir da solicitagdo do CONTRATANTE;

7.22. Observar as normas e regulamentos internos do CONTRATANTE;

7.23. Observar as normas nacionais e internacionais a que estd sujeita a atividade de agenciamento de viagens, especialmente quanto ao
fornecimento de passagens.

7.24. Apresentar DECLARACAO DE DISPONIBILIZACAO DA CENTRAL DE ATENDIMENTO: documento com a autorizagio e registros
necessarios em nome do STF para solicitagdes de servigos fora do horario de expediente, conforme condigdes estabelecidas no Edital e em seus Anexos. Este
documento devera ser fornecido quando da reunido de alinhamento de expectativas a ser promovida pelo Gestor do Contrato do STF.

7.25. Apresentar documento de CONFIDENCIALIDADE DA INFORMACAO: documento a ser entregue quando da assinatura do Contrato de
Prestagdo de Servigo. A exigéncia desse documento justifica-se por se tratar de servigo que manipula, de maneira direta, informagdes pessoais de servidores,
Juizes, Ministros e colaboradores do STF.

7.26. Apresentar a0 CONTRATANTE, no ultimo dia de cada més e/ou em até 3 (trés) dias uteis do recebimento da solicitagdo, sem que isso
implique acréscimo nos pregos contratados, relatorio com a relagdo de comprovagio de utilizagdo dos bilhetes emitidos, apos a data de embarque, no formato a ser
definido na reunido de alinhamento com os gestores e fiscais do contrato.

7.27. Possuir sistema de gestao de viagens corporativas similar ao Reserve ou TMS, conforme descrigdo do Item 3.2.

7.27.1. Fornecer login e senha ao sistema de gestdo de viagens corporativas aos indicados pelo CONTRATANTE, no prazo de 15 (quinze) dias a
contar da assinatura do contrato.

7.28. Customizar relatérios gerenciais e financeiros, de acordo com a necessidade do CONTRATANTE, no prazo méximo de 3 (trés) dias a partir
da solicitagdo do CONTRATANTE.

7.29. Apresentar relatorios gerenciais e financeiros em conformidade com os modelos da CONTRATANTE, no prazo maximo de 3 (trés) dias a
partir da solicitagdo do CONTRATANTE

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1 Designar gestor e fiscal para acompanhamento e fiscalizagdo do Contrato.

8.2 Promover o acompanhamento ¢ a fiscalizagdo desta contratagdo, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as
falhas detectadas, comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas por parte da CONTRATADA.

8.3 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

8.4 Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre toda e qualquer irregularidade constatada na execucao dos servigos.

ANEXO Il DO EDITAL — MODELOS

A) PROPOSTA DE PRECOS

Pregdo Eletronico n. 47/2022

PERCENTUAL DE
DESCONTO, A SER
ITEM DESCRICAO APLICADO SOBRE O
VALOR DO VOLUME
DE VENDAS (%)

Prestagdo de servigos de emissdo de
passagens aéreas nacionais e

1 internacionais, incluindo montagem de
roteiros e emissdo de seguro de
assisténcia em viagem internacional.

B) TERMO DE CONCORDANCIA E DE VERACIDADE

(Cadastro de Usuarios Externos no Médulo de Peticionamento Eletrénico no SEI do Supremo Tribunal Federal — STF)

1. A empresa contratada pelo Supremo Tribunal Federal, por meio do(s) seu(s) representante(s) legal(is) informado no item 1.1, indica o Usuario
Externo do item 1.2 como responsavel pelo envio de documentos via Peticionamento Eletronico no SEIL.



1.1. Empresa/ Representante(s) Legal (is)

Empresa Contratada: CNPJ:
Contrato n.: IProcesso SEI:
E-mail: Telefone:
Endereco: Bairro:
Cidade: |UF: | CEP:
Representante Legal 1: CPF:
IRepresentante Legal 2: CPF:

1.2. Indicagdo do usuario externo para fins de peticionamento eletronico de documentos:

Nome do Usuario Externo:

IDocumento de Identidade: CPF:
E-mail: Telefone:
Enderego do domicilio: Bairro:
Cidade UF: CEP:

2. A entrega deste Termo de Concordancia e Veracidade, com a indicagdo do Usuario Externo no SEI do STF importara na aceitagdo de todos os
termos e condigdes que regem o processo eletronico no ambito do STF, dispostos na Instru¢do Normativa n® 203, de 27 de novembro de 2015 e em demais normas
vigentes aplicaveis.

3. Admite-se como valida a assinatura eletronica do Usuario Externo na modalidade cadastrada (login/senha), identificagdo que servira, na hipotese
de uso indevido, para a apuragdo de responsabilidade, com implicagdes na esfera civil, penal e administrativa.

4. As informagdes aqui prestadas sdo de responsabilidade do(s) Representante(s) Legal(is) da Empresa, a quem cabe, além de garantir a veracidade
dos dados fornecidos, orientar o Usuario Externo a:

a) preservar o sigilo da senha de acesso, ndo sendo oponivel, em nenhuma hipétese, alegagdo de uso indevido;

b) assegurar a conformidade entre os dados informados no formulario eletronico de peticionamento e aqueles contidos nos documentos
protocolizados e nos anexados;

¢) confeccionar a petigdo e os documentos digitais de acordo com os requisitos estabelecidos pelo sistema, no que se refere ao formato e ao
tamanho dos arquivos a serem transmitidos eletronicamente;

d) conservar os originais em papel até a data em que decaia o direito de a Administrag@o rever os atos praticados no processo e solicitar os originais
para conferéncia;

e) confirmar o recebimento das peti¢des e dos documentos transmitidos eletronicamente, conferindo o recibo eletronico de protocolo;

f) realizar por meio eletronico todos os atos e comunicagdes processuais, ndo sendo admitidas intimagao ou protocolizagdo de documentos por meio
diverso, exceto nas situagdes em que o meio eletronico for tecnicamente inviavel ou estiver indisponivel, em situagdo passivel de causar danos relevantes a
celeridade ou a instru¢@o do processo, ou em outras situagdes previstas em instrumento normativo proprio;

g) observar os prazos para a realizagao dos atos processuais, considerando que:

g.1) sdo tempestivos os atos praticados até as 23h59min59s do ultimo dia do prazo, conforme horario oficial de Brasilia e independentemente do
fuso horario no qual se encontre o usudrio externo, e

g.2) em meio eletronico, os atos sdo considerados efetivados no dia e horario do recebimento pelo Sistema SEI,

h) consultar periodicamente o SEI ou o sistema através do qual foi feito o peticionamento eletronico, a fim de monitorar a juntada de intimagdes
e/ou documentos, cujo recebimento ¢ considerado efetivado na data em que registrada a consulta no sistema ou, na hipétese de ndo ser efetuada consulta, quinze
dias apo6s a data de expedigdo;

i) verificar as condi¢des de sua rede de comunicagdo e de acesso a seu provedor de internet e a configuragdo do computador utilizado para as
transmissoes eletronicas;

j) estar atento aos periodos de manutengio programada ou a qualquer outro tipo de indisponibilidade do sistema;
k) atualizar os dados do cadastro, inclusive, em se tratando de cadastro de pessoa juridica, quando houver alteragdo da representagdo pela empresa.

5. A empresa contratada deve atualizar os dados do cadastro, inclusive, em se tratando de cadastro de pessoa juridica, quando houver alteragdo da
representacao legal.

6. O cadastro de usuario externo para fins de peticionamento eletronico devera ser realizado pelo proprio interessado acessando o Portal do SEIL e
sera efetivado pela unidade responsavel pela gestdo de documentagdo eletronica, vinculada a Secretaria de Documentagio (SDO), mediante entrega e conferéncia
do referido Termo de Concordancia e Veracidade, devidamente assinado, e dos seguintes documentos pertencentes ao(s) representante(s) legal(is) e ao usuario
externo:

a) documentos de identificagdo civil no qual conste CPF;
b) comprovantes de residéncia emitido, no maximo, até trés meses anteriores a data de preenchimento deste Termo.

7. Os documentos listados nos itens anterior poderdo ser encaminhados via e-mail para sepro@stf.jus.br, entregues via protocolo administrativo do
STF ou enviados via postal, observado o seguinte:

a) para a entrega presencial, o interessado devera apresentar o presente Termo original assinado, juntamente com as copias dos documentos de
identificagdo na unidade responsavel pelo protocolo administrativo do STF, situado no Anexo II A, Térreo do Supremo Tribunal Federal;

b) para envio pelos Correios, a documentagdo devera ser enderecada para o Protocolo Administrativo do Supremo Tribunal Federal, Praga dos Trés
Poderes S/N, Brasilia/DF, CEP: 70175-900.

Brasilia (DF), de de 2022




Representante Legal 1 Representante Legal 2

(assinado conforme documento oficial) (assinado conforme documento oficial)

D) DADOS PARA PREENCHIMENTO DO CONTRATO

1. Raz&o Social da empresa (conforme CNPJ):

BUCNPT: s

5. Dados do(a) Socio(a) / Procurador(a) habilitado a celebrar contratos pela empresa (se Procurador(a) juntar instrumento de
Procuragéo atualizado) (Juntar copia(s) do RG / CPF):

Nome (completo): ......

ANEXO Il DO EDITAL — CONTRATO

CONTRATO N.

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE EMISSAO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONALIS,
INCLUINDO MONTAGEM DE ROTEIROS E EMISSAO DE SEGURO DE ASSISTENCIA EM VIAGEM INTERNACIONAL,
QUE ENTRE SI CELEBRAM A UNIAO, POR INTERMEDIO DO SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL, E A EMPRESA
(Pregdo Eletronico n. 47/2022 - Processo Administrativo Eletronico n. 003776/2022)

A UNIAO, por intermédio do SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL, sediado na Praga dos Trés Poderes, em Brasilia - Distrito Federal, CNPJ

00.531.640/0001-28, neste ato representado  PElo  SEU  .eoceoeviriiiinieiiiniece s o Senhor. e , RG
............................. -SSP/........ e CPF ............ceeeueneee., DO uso das atribuicdes que lhe confere o Regulamento da Secretaria do Supremo Tribunal Federal,
doravante denominado CONTRATANTE, ¢ a empresa ............o....... , com sede N0 .....ccevevuennne , CNPJ .o, , telefone ... , neste ato
representada por SEU .........c.ccceeeueeee , Senhor. .....ccoeeinneinne RG .o e CPF ..o , doravante denominada CONTRATADA, celebram o

presente Contrato, com fundamento na Lei n. 8.666/1993, observando se as normas constantes nas Lei n. 10.520/2002, Lei Complementar n. 123/2006, pelos
Decretos n. 10.024/2019, e n. 8.538/2015, o contido no Processo Administrativo Eletronico n. 003776/2022 ¢ em conformidade com as disposigdes a seguir.

DO OBJETO
CLAUSULA PRIMEIRA - O objeto do presente Contrato é a prestagdo de servigos de emissdo de passagens aéreas nacionais ¢ internacionais, incluindo

montagem de roteiros e emissdo de seguro de assisténcia em viagem internacional, observados o Edital, o Termo de Referéncia e a proposta da CONTRATADA,
os quais, independentemente de transcrigéo, sdo partes integrantes deste instrumento, naquilo que ndo o contrarie.

DO REGIME DE EXECUGAO

CLAUSULA SEGUNDA - O objeto do presente instrumento seréd executado por empreitada por prego global, em conformidade com o disposto na Lei n.
8.666/1993.

DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

CLAUSULA TERCEIRA - Constituem obrigagdes do CONTRATANTE:

a) designar gestor para acompanhamento e fiscalizagdo deste Contrato;

b) promover o acompanhamento e a fiscalizagdo desta contratag@o, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as
falhas detectadas, comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas por parte da CONTRATADA,;

¢) prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA;



d) permitir, durante a vigéncia deste Contrato, o acesso dos representantes ou prepostos da CONTRATADA ao local de prestagdo de servigos,
desde que devidamente identificados e acompanhados por representante do CONTRATANTE;

e) notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre toda e qualquer irregularidade constatada na execugdo dos servigos;

f) efetuar o pagamento 8 CONTRATADA de acordo com as condigdes estabelecidas neste Contrato.
CLAUSULA QUARTA - Constituem obrigagdes da CONTRATADA:

a) iniciar a execugao dos servigos em até 15 (quinze) dias, a contar da assinatura deste Contrato;

b) assinar o Termo de Concordéncia e de Veracidade conforme modelo constante do Anexo II do Edital;

¢) executar os servigos contratados em conformidade com as condigdes e os prazos estabelecidos no Anexo I do Edital — Termo de Referéncia;
d) cumprir todas as obrigag¢des elencadas no item 7 do Termo de Referéncia;

e) comunicar imediatamente a0 CONTRATANTE, por escrito, qualquer irregularidade que comprometa ou inviabilize a realizagdo dos servigos;

f) apresentar os documentos fiscais de cobranca por meio de sistema de gestdo contratual utilizado pelo Contratante ¢ em conformidade com o
estabelecido neste Contrato;

g) comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisagdo na execugdo do objeto, apresentando razdes justificadoras, que serdo objeto de apreciagido
pelo CONTRATANTE;

h) manter sigilo, sob pena de responsabilidade, sobre todo e qualquer assunto de interesse do CONTRATANTE, ou de terceiros de que tomar
conhecimento em razdo da execugdo do objeto deste Contrato, devendo orientar seus empregados nesse sentido;

h.1) é vedada a reprodugéo, divulgacdo ou utilizagdo de quaisquer informagdes de que os profissionais alocados tenham tomado ciéncia em razao
da execugdo dos servigos prestados, sem o consentimento, por escrito, do STF;

i) responsabilizar-se por todo e qualquer acidente do trabalho, dano ou prejuizo causado ao patriménio do CONTRATANTE ou de terceiros,
decorrente da execugdo do servigo contratado;

j) manter, durante toda a execugdo deste Contrato, as condi¢des de habilitagdo e qualificac@o exigidas na licitagdo;
k) indicar formalmente preposto visando a estabelecer contatos com o gestor deste Contrato;

1) observar as demais obrigagdes estabelecidas no Anexo I do Edital — Termo de Referéncia.

DO VALOR

CLAUSULA QUINTA - O valor do presente Contrato ¢ de RS ( ), observado o Anexo deste Contrato.

DO RECEBIMENTO

CLAUSULA SEXTA — O objeto deste Contrato sera recebido da seguinte forma:

a) provisoriamente, no ato do recebimento pela Geréncia de Passagens e Diarias/CSEL do STF, ou por servidor designado pelo CONTRATANTE, das faturas
emitidas pela CONTRATADA, faturas emitidas pelas cias aéreas, relatorio de bilhetes emitidos e documentagdo de regularidade, para posterior conferéncia
de sua conformidade com o Contrato;

b) definitivamente, em até 10 (dez) dias Uteis apos o recebimento provisorio, por servidor designado pelo CONTRATANTE, mediante “atesto” na nota
fiscal/fatura, apos comprovada a adequag@o ao Edital, a proposta, a nota de empenho e ao Contrato, desde que no se verifiquem incorregdes.

Paragrafo primeiro — Caso sejam constatadas inadequagdes, falhas ou incorre¢des na execucdo, fica a CONTRATADA obrigada a efetuar as corre¢des
necessarias, sem 6nus para 0 CONTRATANTE.

Paragrafo segundo — O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui as responsabilidades civil e penal da CONTRATADA.

DO PAGAMENTO

CLAUSULA SETIMA — O pagamento sera efetuado mensalmente mediante crédito em conta corrente da CONTRATADA, por ordem bancéria, em até 10 (dez)
dias uteis, a contar do atesto dos servigos, quando mantidas as mesmas condigdes iniciais de habilitagdo e caso ndo haja fato impeditivo para o qual tenha
concorrido a CONTRATADA, devendo apresentar ainda:

a) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, comprovando regularidade com o FGTS;

b) Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal,
contemplando comprovagao de regularidade perante a Seguridade Social;

c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pela Justica do Trabalho, comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a Justiga do Trabalho;

d) prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da CONTRATADA.

Paragrafo primeiro — A CONTRATADA nio podera apresentar nota fiscal/fatura com CNPJ diverso do qualificado no preambulo deste Contrato.

Paragrafo segundo — A nota fiscal/fatura apresentada em desacordo com o estabelecido no Edital, na nota de empenho, no Contrato ou caso observada qualquer
circunstancia que desaconselhe o pagamento sera devolvida 8 CONTRATADA e nesse caso o prazo previsto na Clausula Sétima sera interrompido. A contagem do
prazo previsto para pagamento sera iniciada a partir da respectiva regularizagao.

Paragrafo terceiro — Os valores cobrados pelos bilhetes serdo conferidos pelo CONTRATANTE por meio dos relatorios de faturamento das companhias aéreas.

Paragrafo quarto - Ndo havera pagamento de remuneragdo para os cancelamentos de bilhetes emitidos, para as emissdes de seguro de assisténcia em viagem
internacional, na utiliza¢do do self-booking juntamente com self-ticket; para as emissdes de relatorios gerenciais e de comprovantes de embarque, para as reservas €



cancelamento de reservas para a prestagdo de informagoes atualizadas de itinerarios, horarios, tarifas nacionais e internacionais, periodicidade de voos e de variagdo
de tarifas, inclusive promocionais.

Paragrafo quinto - As faturas devem conter o valor total dos bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, discriminados os valores: das tarifas, do
desconto contratado, das taxas de embarque, das taxas de repasse a terceiro (DU), das multas, das retengdes legais previstas na Instru¢do Normativa RFB n°® 1234,
dos valores de passagens terrestres, maritimas, fluviais e ferroviarias, de locagdo ou fretamento de aeronaves e de emissdo de seguro de assisténcia em viagem
internacional.

Paragrafo sexto - As faturas deverdo ser entregues acompanhadas pela copia dos bilhetes emitidos e faturados, e do relatorio analitico completo com os seguintes
campos:

a) Numero da solicitagio;
b) Nome do passageiro;
¢) Numero do bilhete;
d) Codigo localizador;
e) Centro de custo;
f) Valor da tarifa abatido o desconto promocional concedido pela companhia aérea (quando houver);
g) Valor da tarifa ofertada pela companhia aérea sem a incidéncia de acordos;
h) Valor do desconto contratual;
i) Valor das taxas discriminando os seus beneficiarios e/ou emissores com CNPJ:
i.1) taxa de embarque nacional;
1.2) taxa de embarque internacional;
1.3) taxa de repasse a terceiro (DU);
i.4) outras taxas.
j) Valor das multas;
k) Valor da apropriagdo (tarifa + taxas - desconto);
1) Valor da retengéo sobre a tarifa;
m) Valor da reten¢do sobre as taxas;
n) Valor total das retengdes (reteng@o tarifa + retengdo das taxas);
0) Valor liquido a ser pago (valor total da apropriagéo - valor total das retengdes);
p) Qualificagdo da empresa seguradora:
p-1) Nome do beneficiario do seguro viagem;
p-2) Data da emissao do seguro;
p-3) Trecho correspondente da viagem;
p.4) Valor do seguro;
p.5) Valor da retengao;
p.6) Numero do bilhete a que se refere o seguro;

p.7) Valor total do seguro.

Paragrafo sétimo - A CONTRATADA deve apresentar, ainda, quinzenalmente, as faturas emitidas pelas companhias aéreas referentes as passagens aéreas
compradas pelo STF, referentes ao periodo, indicando o nimero dos bilhetes, as taxas, multas, tarifas e demais valores que porventura venham a incidir sobre as
emissdes e remarcagdes de bilhetes.

a) No caso de impossibilidade comprovada do fornecimento quinzenal por parte das companhias aéreas dos relatorios em que constem os bilhetes descritos
nas faturas encaminhadas pela CONTRATADA, o STF podera aceitar o recebimento mensal das informagdes requeridas;

b) Havendo diferenca em desfavor da Administragdo, entre o valor cobrado e o valor informado pela companhia aérea, a CONTRATADA devera adotar
providéncias com o objetivo de devolver os valores cobrados a maior por meio de notas de crédito.

Paragrafo oitavo - O pagamento da fatura estara condicionado ao atesto pelo gestor do Contrato, apds conferéncia das faturas apresentadas pela contratada com as
faturas das companhias aéreas e ao atesto do relatorio analitico pelo gestor do Contrato. A consolidagdo do faturamento serd quinzenal, observado o seguinte:

a) pagamento até o trigésimo dia do més da emisséo, para bilhetes emitidos do dia 1° ao dia 15, e faturas entregues sem incorregdes até o 16° dia;
b) pagamento até o décimo quinto dia do més seguinte ao da emissdo, para bilhetes emitidos do dia 16 ao dia 31, e faturas entregues sem incorregdes até o 1°

dia.

Paragrafo nono - Em caso de incoeréncias ou erros no relatorio ou no valor da fatura, a CONTRATADA devera providenciar a revisao e os devidos ajustes. Neste
caso, o pagamento da fatura sera efetuado em até 5 (cinco) dias Uteis apds a reapresentacdo da fatura, acompanhada do relatorio corrigido.



Paragrafo décimo - Nenhum pagamento sera efetuado a8 CONTRATADA enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigacdo. Esse fato ndo sera gerador de
direito a reajustamento de pregos ou a atualizagdo monetaria.

Paragrafo décimo primeiro — O Supremo Tribunal Federal disponibiliza na internet informagdes sobre pagamentos realizados e tributos recolhidos de seus
fornecedores. Para tanto, deve-se acessar o site www.stf.jus.br, clicar em <Transparéncia e Prestagdo de Contas> e depois em <Despesas Diarias - Pesquise as
Despesas>.

DA ATUALIZAGAO MONETARIA

CLAUSULA OITAVA — Ocorrendo atraso no pagamento, e desde que ndo tenha concorrido de alguma forma a CONTRATADA, haverd incidéncia de atualizagdo
monetaria sobre o valor devido, pela variagdo acumulada do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE), ocorrida entre a data final prevista
para pagamento ¢ a data de sua efetiva realizagdo.

DA VIGENCIA

CLAUSULA NONA - O Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar de sua assinatura, podendo ser prorrogado pelo periodo de até 60 (sessenta) meses.

DO REAJUSTE

CLAUSULA DEZ - Os pregos contratados poderdo ser reajustados, apos solicitagio da CONTRATADA, mediante negociagdo entre as partes, tendo como limite
maximo a variagdo do IPCA/IBGE ocorrida nos tltimos 12 (doze) meses, a contar da data da apresentagdo da proposta ou do ultimo reajuste.

Paragrafo primeiro — Os efeitos financeiros do reajuste serdo reconhecidos a partir das datas definidas nesta Clausula.

Paragrafo segundo — O reajuste devera ser solicitado antes do término da atual vigéncia deste Contrato, sob pena de preclusio.

DAS SANGOES

CLAUSULA ONZE — A CONTRATADA ficara sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, as seguintes
penalidades:

a) adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que néo acarretem prejuizos significativos para o Contratante;
b) multa, no ambito do contrato, de:

b.1) 0,005% ao dia, calculado sobre o valor total estimado, no caso de atraso para inicio da execugéo do objeto, limitada a incidéncia a 5 (cinco) dias. Apos este
prazo sera considerado inexecugdo parcial ou total do objeto, conforme o caso;

b.2) 0,05% a 0,3% ao dia sobre o valor total estimado, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, a seguir:

Tabela 1: Grau e Correspondéncia

Quantidade de infragdes a partir da qual se
GRAU VALOR DA MULTA configura inexecuciio parcial a cada periodo de
12 meses
1 0,05% sobre o valor estimado do contrato 6
0,1% sobre o valor estimado do contrato 4
3 0,3% sobre o valor estimado do contrato 3

Tabela 2: Descri¢iio da Infracio e respectivo grau de correspondéncia

INFRACAO
ITEM DESCRICAO Incidéncia| GRAU
1 Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagdo POAr . 03
ocorréncia
5 Suspender ou interromper o servigo, sglvo motivo de for¢a maior ou caso Por dia 03
fortuito
Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, a .
3 . P . ~ . . Por dia 03
disponibilidade do sistema de gestdo de viagens corporativas
4 Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou caso fortuito, a Por 03
disponibilidade do atendimento emergencial ocorréncia
Para os itens a seguir, deixar de:
5 Indicar e manter durante a execucgéo do contrato os dois representantes da Por 02
empresa junto ao STF previstos no contrato ocorréncia
6 Apresentar os documentos exigidos por forga contratual ou legal, dentro do Por dia 02
prazo previsto no contrato
7 Providenciar treinamento para os usuarios indicados pelo CONTRATANTE, Por dia 01
conforme previsto na relagdo de obrigagdoes da CONTRATADA
3 Atender as solicitagdes no prazo de 30 (trinta) minutos, conforme previsto no Por 01
contrato ocorréncia
Encaminhar reservas, emissdes e remarcagdes de passagens e marcagao de Por
9 |assentos dentro do prazo previsto no contrato, inclusive quando solicitadas fora - 01
g . ocorréncia
do horério de expediente
10 Efetuar os reembolsos solicitados dentro do prazo previsto no contrato POAr . 01
ocorréncia
Apresentar a comprovagédo de utilizagdo dos bilhetes emitidos dentro do prazo .
11 . Por dia 01
previsto no contrato




12 Providenciar cotagdo em companhia seguradora dentro do prazo previsto no Por 01
contrato ocorréncia
13 Atender qualquer solicitagdo por parte dos gestores e fiscais do Contrato, Por 01
dentro do prazo previsto no contrato ocorréncia
Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as .
14 . . Por dia 01
necessidades do servigo
. N . < o . Por
15 | Cumprir determinagao formal ou instru¢do complementar do 6rgao fiscalizador . 01
ocorréncia
. . . . ~ . Por it
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta tabela or rtem ¢
16 A . X . por 02
de multas, apos reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéo fiscalizador ocorréncia

b.3) 20% (vinte e cinco por cento) sobre o valor do contrato correspondente ao periodo de 12 meses, no caso de inexecugao parcial do objeto, incidindo ainda a
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san¢do constante da alinea “c”;
b.4) 30% (vinte e cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo total do objeto, incidindo ainda a sang¢@o constante da alinea “d.1”;
c) suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com o STF por 2 anos se der causa a inexecugéo parcial;

d) impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do SICAF conforme detalhamento constante da tabela a seguir:

CONDUTA PRATICADA PELA LICITANTE OU DOSIMETRIA
CONTRATADA APLICAVEL
d.1) falhar na execugdo do contrato 04 meses
d.2) fraudar na execugdo do contrato 30 meses
d.3) comportar-se de modo inidéneo* 24 meses
d.4) cometer fraude fiscal 40 meses

*Considera-se comportamento de modo inidoneo:
I) a pratica de atos direcionados a prejudicar o bom andamento do contrato
1I) agdo em conluio ou em desconformidade com a lei;

IIT) prestagdo falsa de informagdes

e) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica.

Paragrafo primeiro — O valor da multa, aplicada apds o regular processo administrativo, sera descontado de pagamentos eventualmente devidos pelo
CONTRATANTE a CONTRATADA.

Paragrafo segundo — As sangdes previstas nas alineas "a", "c¢", "d" e "e" poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou no, a pena de multa.

DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
CLAUSULA DOZE — A despesa decorrente da contratagdo correra a conta do Programa de Trabalho: 02.061.0565.6359.5664 — Apreciagdo e Julgamento de

Causas no Supremo Tribunal Federal, Natureza da Despesa: 33.90.33 — Passagens ¢ Despesas com Locomogao, consignado ao CONTRATANTE no Orgamento
Geral da Unido, tendo sido emitida a Nota de Empenho n. ................. ,datadadodia / / .

DA RESCISAO

CLAUSULA TREZE — O inadimplemento de clausula estabelecida neste Contrato, por parte da CONTRATADA, assegurara a0 CONTRATANTE o direito de
rescindi-lo, mediante notificagdo, com prova de recebimento.

CLAUSULA QUATORZE — As sangdes previstas nas alineas “b.3” e “b.4” da Clausula Onze serio cumuladas com a rescisio contratual, garantida a prévia e
ampla defesa, na forma da lei.

Paragrafo unico — Na rescisdo contratual devera ser considerada a natureza e a gravidade da infragdo cometida e os danos que dela provierem para a
Administragdo Publica.

CLAUSULA QUINZE — Além de outras hip6teses expressamente previstas no art. 78 da Lei n. 8.666/1993, constituem motivos para a rescisio deste Contrato:

a) atraso injustificado na execugado dos servigos, bem como a sua paralisagdo sem justa causa e prévia comunicagdo a0 CONTRATANTE;
b) o cometimento reiterado de falhas comprovadas por meio de registro proprio efetuado pelo representante do CONTRATANTE.

Paragrafo primeiro — Nos casos em que a CONTRATADA sofrer processos de fusdo, cisdo ou incorporagdo, serd admitida a continuagdo da contratagdo desde
que a execugao deste Contrato ndo seja afetada e que a CONTRATADA mantenha o fiel cumprimento dos termos contratuais e as condi¢des de habilitagao.

Paragrafo segundo — Ao CONTRATANTE ¢ reconhecido o direito de rescisdo administrativa, nos termos do art. 79, inciso I, da Lei n. 8.666/1993, aplicando-se,
no que couber, as disposigdes dos paragrafos primeiro e segundo do mesmo artigo, bem como as do art. 80 da mesma Lei.

DA LEGISLAGAO APLICAVEL

CLAUSULA DEZESSEIS — Aplicam-se a execugio do presente Contrato a Lei n. 8.666/1993 e demais normas legais pertinentes.



DO ACOMPANHAMENTO

CLAUSULA DEZESSETE — O CONTRATANTE nomeara um gestor titular e um substituto para executar a fiscalizagio deste Contrato. As ocorréncias e as
deficiéncias serdo registradas em relatorio, cuja copia sera encaminhada 8 CONTRATADA, objetivando a imediata corre¢do das irregularidades apontadas.

CLAUSULA DEZOITO - A existéncia e a atuagio da fiscalizagio em nada restringem a responsabilidade, Unica, integral e exclusiva da CONTRATADA, no que

concerne a execucdo do objeto contratado.

DO FORO

CLAUSULA DEZENOVE — Para dirimir eventuais conflitos oriundos do presente Contrato, é competente o foro de Brasilia - Distrito Federal.

DA PUBLICIDADE

CLAUSULA VINTE — O extrato do presente Contrato sera publicado no Diario Oficial da Unido, Segdo 3, conforme dispde o art. 61, paragrafo tnico, da Lei n.

8.666/1993.

Brasilia-DF.

ANEXO I AO CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE EMISSAO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E
INTERNACIONAIS, INCLUINDO MONTAGEM DE ROTEIROS E EMISSAO DE SEGURO DE ASSISTENCIA EM VIAGEM
INTERNACIONAL, QUE ENTRE SI CELEBRAM A UNIAO, POR INTERMEDIO DO SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL, E A
EMPRESA (Pregdo Eletronico n. 47/2022 - Processo Administrativo Eletronico n. 003776/2022)

PROPOSTA DE PRECOS

ANEXO II AO CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE EMISSAO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E
INTERNACIONAIS, INCLUINDO MONTAGEM DE ROTEIROS E EMISSAO DE SEGURO DE ASSISTENCIA EM VIAGEM
INTERNACIONAL, QUE ENTRE SI CELEBRAM A UNIAO, POR INTERMEDIO DO SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL, E A
EMPRESA (Pregdo Eletronico n. 47/2022 - Processo Administrativo Eletronico n. 003776/2022)

DADOS DO RESPONSAVEL TECNICO CONTRATADO
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